DOMENIUL  PERIODICE (PER)


Domeniul PERIODICE cuprinde, în mod convențional, următoarele tipuri categoriale:
1. Almanahuri
2. Anuare 
3. Calendare
4. Extrase
5. Fascicule
6. Foi volante
7. Publicații cu caracter oficial (Monitorul Oficial)
8. Publicații promoționale (pliante, prospecte, broșuri, flyere, cărți de vizită etc.)
9. Reviste
10. Ziare

Prezentele instrucțiuni conțin reguli de completare şi exemple pentru fiecare câmp specific.

 DOMENIU
Câmpul se completează cu acronimul cuvântului PERIODICE, format din primele trei litere ale acestora.

Exemplu:
DOMENIU: PER

DEȚINĂTOR
Câmpul se completează cu numele întreg al instituţiei culturale care deţine bunul fişat, urmat de localitatea de reşedinţă.

Exemple:
DEŢINĂTOR:	Muzeul Național de Istorie a Moldovei Chișinău	
DEŢINĂTOR:	Muzeul de Istorie și Etnografie Criuleni 

COD DEȚINĂTOR
Conţine codul deţinătorului bunului cultural, care reprezintă numărul de identificare de stat al acestuia (IDNO) atribuit la înregistrare şi care serveşte pentru identificarea instituției / organizaţiei date în sistemele informaţionale ale Republicii Moldova. Codul unic permite indicarea cât mai precisă a locaţiei deţinătorului şi, respectiv, a bunului fişat. 

Exemplu:
COD DEŢINĂTOR:	006600029976 (pentru Muzeul Național de Istorie a Moldovei)

Pentru obiectele aflate în custodie, se completează codul deţinătorului de la care este luat bunul în custodie.

NUMĂR DE REGISTRU
Câmpul conţine numărul de inventar acordat piesei intrate în muzeu conform Registrului bunurilor culturale mobile clasate (Tezaur și Fond) sau Registului Patrimoniului Mobil Comun ori, în cazul bunurilor culturale neclasate, conform Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar. Numărul de registru poate fi o combinaţie de sigle şi cifre, o combinație de sigle și numere cu subnumere etc.

Exemple:
NUMĂR DE REGISTRU:	T-45
NUMĂR DE REGISTRU:	F-71
NUMĂR DE REGISTRU:	FA-2333-1

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE
Câmpul conține cel de-al doilea număr de inventar atribuit bunurilor culturale în rezultatul evidenței pe colecții, constituite din anumite categorii sau genuri de patrimoniu muzeal, conform Registrului de colecție. Acesta poate fi o combinaţie de sigle şi cifre. Siglele reprezintă literele inițiale ale denumirilor de colecții, iar cifrele – numărul de rând din Registrul de colecție.

Exemplu:
NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE: 	P-101 (pentru Periodice)

În cazul în care muzeul nu face evidența şi pe colecții, acest câmp nu se completează.

Notă: Fiecare instituţie muzeală îşi clasifică colecţiile, reieşind din numărul, specificul şi categoriile de bunuri culturale deţinute în patrimoniul său, şi stabileşte siglele pentru fiecare colecţie formată prin decizia Comisiei de evaluare şi/sau Comisiei de achiziţii de bunuri culturale.

NUMĂR DE INVENTAR VECHI
Câmpul conţine numărul vechi din Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar, în cazul bunurilor culturale clasate, precum și numărul vechi din registrul deținătorilor anteriori, în cazul bunurilor culturale transferate sau intrate prin schimb. Numărul de inventar vechi este necesar pentru a se stabili concordanţe între numărul de inventar actual şi cel care a apărut în cataloage sau în publicaţii mai vechi ori pentru a urmări circulaţia bunului cultural. 

Exemplu:
NUMĂRUL DE INVENTAR VECHI:	FB-157

În cazul în care bunul cultural nu a mai fost înregistrat sub alt număr de inventar, câmpul nu se completează.

CLASAT
Câmpul conţine informaţii despre clasarea bunurilor culturale  prevăzută de Legea nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural național mobil, Legea muzeelor nr. 262/2017 şi conform Normelor de clasare.
Dacă bunul cultural fişat a fost clasat, se bifează (prin semnul V, după două puncte) una dintre categoriile juridice în care a fost atribuit – Tezaur, Fond sau PMC. Tot în acest caz, se va consemna: 
· numărul ordinului de ministru prin care a fost validată propunerea de clasare a obiectului fişat; 
· data la care a fost emis ordinul de validare a clasării, care se completează după formula ZZ.LL.AAAA. (exemplu: 12.01.2020); 
· poziția, adică numărul din lista anexată ordinului de ministru la care se regăseşte obiectul clasat.
 
În cazul în care piesa fișată nu este clasată, nu se va bifa nimic. 

CATEGORIE
Cuprinde categoria generală în care se încadrează bunul cultural fişat.

Exemplu:
	
CATEGORIE:	Periodice

TIP CATEGORIAL / DENUMIRE
Conţine denumirea tipului sau genului bunului cultural, exprimată la nominativ singular nearticulat. 

Exemple:  
CATEGORIE:				Periodice 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:		Almanah 
CATEGORIE:				 Periodice
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:		Ziar

TITLU
Câmpul  conţine  titlul propriu-zis al publicaţiei  fişate. Acesta se transcrie de pe pagina de titlu cuvânt cu cuvânt, dar nu neapărat cu majuscule sau cu punctuaţia iniţială. 

Pentru ediţiile străine denumirea va fi copiată întocmai cu caractere latine, între paranteze transcriindu-se şi în limba originalului. 

Se va indica titlul, volumul / anul, numărul, periodicitatea apariției. Datele privind periodicitatea se separă de celelalte informații prin punct și virgulă.

Exemple:
TITLU:	Paris Illustré nr. 81; ediție trimestrială
TITLU: 	Luminătorul nr. 27; ediție bilunară
TITLU: 	Kishinevskie eparhialnye vedomosti (Кишиневские Епархиальные Ведомости); ediție lunară
TITLU:	Basarabia Literară, Anul II, nr. 118

AUTOR, EMITENT
Câmpul cuprinde numele autorului, editorului, redactorului, alcătuitorului publicației, urmat, după punct și virgulă, de denumirea emitentului, a editurii / tipografiei. 

În completarea acestui câmp se va respecta următoarea ordine:
· Autorul: se completează numele, apoi prenumele
· Redactorul:  se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Red.
· Alcătuitor: se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Alcăt.
· Compilator: se completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Compl.
· Traducător: se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Trad.
· Responsabil de ediţie: se completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Resp.ed.
· Coordonator: se completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Coord.
· Colegiul de redacţie: se completează numele şi prenumele membrilor, urmate de cratimă şi sigla Col.red.

Exemple:
AUTOR, EMITENT: 		Popovici Constantin-Red.; Tipografia Duhovnicească
AUTOR, EMITENT: 		Camera de Comerț şi Industrie din Basarabia

LOC PUBLICARE
Câmpul cuprinde locul de publicare / tipărire sau difuzare şi se înregistrează așa cum figurează pe publicație, cu ortografia şi în forma gramaticală în care apare, precum și numele țării, după virgulă.

Exemplu:
LOC PUBLICARE:		Chișinău, Republica Moldova

Dacă pe publicaţie sunt menţionate două sau mai multe locuri de publicare, fără ca vreunul sa fie evidenţiat prin mijloace tipografice sau de altă natură, se redau toate, în ordinea din publicație.

Locul de publicare sau de difuzare incert se notează între paranteze, în limba şi cu caracterele publicației, urmat de semnul întrebării. 

Exemplu: 
LOC DE PUBLICARE:	(Sankt Petersburg?)

Când nu se poate indica un loc probabil de publicare, se dă, între paranteze, numele statului, provinciei, ținutului. Dacă nici un loc de publicare nu poate fi dat, se notează, între paranteze, abrevierea (s. l.) (sine loco – fără indicarea locului de publicare).

Exemple: 
LOC DE PUBLICARE:	(Imperiul Austro-Ungar)
LOC DE PUBLICARE:	(s.l.)

DATARE
Anii în care publicația a fost editată se reproduc după periodice, inclusiv ziua și luna, dacă acestea există.  

Exemple:
DATARE: 			1875
DATARE: 			22 noiembrie 1922

În cazul publicațiilor periodice din epoca modernă și contemporană, dacă pe ziar sau revistă există datarea în stil vechi și stil nou, se scrie stilul nou (gregorian).

Când publicația descrisă se compune din mai multe volume, părţi sau fascicule, apărute în decursul mai multor ani, se indică datele primului şi ultimului volum, legate printr-o linioară.

Exemplu: 
DATARE: 			1902-1917

Dacă succesiunea de publicare nu corespunde celei a numerotării volumelor/părților/fasciculelor, data de apariție se indică în ordinea numerotării volumelor.

Exemplu: 
DATARE: 			1881, 1885, 1882, 1880

Dacă părțile unei lucrări au pagini de titlu individuale, datate diferit față de pagina de titlu a întregii periodice, acest fapt se specifică în DESCRIERE.

Atunci când nu se cunoaște exact anul de apariție, se notează cel mai strâns interval cronologic posibil – între anii, secolul, între secolele. 

Exemplu:
DATARE:			Prima jumătate a secolului al XIX-lea
DATARE: 			începutul secolului al XX-lea

MATERIAL
Câmpul conţine informaţii referitoare la tipul suportului publicației periodice. Acesta poate fi: 
· hârtie cu filigran
· hârtie specifică fără filigran
· hârtie obişnuită
· hârtie neacidă.

Câmpul conţine şi informaţii referitoare la materialul copertei. 
Pentru acest câmp se va respecta următoarea ordine de completare:
· Materialul suportului
· Materialul cu care se scrie, culoarea acestuia
· Materialul copertei.

Dacă există câteva materiale din care sau pe care este creat bunul cultural, acestea se separă prin virgulă. 

Exemple: 
MATERIAL:		Hârtie; IMP; cerneală neagră 
MATERIAL:		Hârtie neacidă, cerneală albastră, carton

TEHNICĂ
Câmpul conţine informații referitoare la tehnica scrierii, care se va specifica cu una (sau două) din siglele: 
· MSS – manuscris
· DACT – dactilografiat
· IMP – imprimat.

Câmpul conține şi informații referitoare la tehnica copertei. 
Pentru acest câmp se va respecta următoarea ordine de completare:
· Tehnica scrierii
· Tehnica copertei.

Dacă există câteva tehnici de realizare a bunului cultural, acestea se separă prin virgulă. 

Exemple: 
TEHNICĂ:		DACT
TEHNICĂ:		IMP, ștanțare
 
DIMENSIUNI, PAGINATIE  
Conține  informații  referitoare la dimensiunile obiectului fişat – lungime şi lăţime.

Pentru dimensiuni se utilizează următoarele sigle:
L = 	lungime
LA = 	lăţime

Pentru domeniul PERIODICE unitatea de măsură este centimetrul. 

Lungimea şi lăţimea bunului cultural fişat se completează cu sigla respectivă, urmată de două puncte şi de unitatea de măsură, despărţite prin virgulă. Valoarea numerică poate fi prezentată până la două zecimale (exemplu: 20,25 cm).

Exemplu: 
DIMENSIUNI : 	L: 80 cm, LA: 40 cm

Câmpul cuprinde și paginația, așa cum figurează în publicație: în pagini sau file. Pe fișă se specifică numărul indicat pe ultima pagină a publicației, urmat de abrevierea ce desemnează pagina – p. sau fila – f. 

Exemplu:
PAGINAȚIE: 		4 p.
PAGINAȚIE:        	87 f.

Numerele paginilor, în cifre arabe sau romane, se redau aşa cum figurează în publicație. Dacă paginile sau foile sunt numerotate prin litere, nu prin numere, se notează prima şi ultima literă, precedate de abrevierea p. sau f. Dacă publicația este numerotată cu alfabet chirilic, se face transpunerea în cifre arabe.

Exemple: 
PAGINAȚIE: 		IV, 328 p.
PAGINAȚIE:		p. A-M		

Numărul paginilor sau foilor cu planșe, necuprinse în numerotarea paginilor sau foilor cu text, se dă după menționarea suitelor de pagini, indiferent dacă planșele sunt grupate sau dispersate în întreaga publicație ori dacă nu există decât o singură planșă. Suitele de pagini cu planșe numerotate sau nenumerotate se menționează la fel ca suitele de pagini sau foi, urmate de abrevierea ce desemnează planşa – pl. 

Exemplu: 
PAGINAȚIE:		132 p., 14 pl.

Paginația unei publicații în mai multe volume numerotate în continuare se notează între paranteze, după numărul de unități fizice.

Exemplu: 
PAGINAȚIE:		8 vol. (850 p.)

Paginația unei publicații în mai multe volume nenumerotate în continuare, se notează individual, între paranteze, după numărul de unități.

Exemplu: 
PAGINAȚIE:		5 vol. (32, 46, 36, 18, 48 p.)
PAGINAȚIE:	           3 vol. (X, 210; VI, 32; III, 40 p.)

Dacă publicația este ilustrată, după paginație 	se pun două puncte și se scrie abrevierea il.

Exemplu: 
PAGINAȚIE:	4 vol.: il.

Ilustrațiile de o categorie specifică (de exemplu, hărţi, planuri, portrete, note muzicale) pot fi evidențiate după abrevierea il. sau pot înlocui această abreviere.

Exemplu:   
PAGINAȚIE:		186 p.: il         sau 
                     186 p.: hărți

Unitățile de măsură se despart de paginație prin punct și virgulă. 

Exemple:
DIMENSIUNI, PAGINAȚIE: 	L:80 cm, LA: 40 cm; 4 p.
DIMENSIUNI, PAGINAȚIE: 	L:30 cm, LA: 25,5 cm; 132 p., 14 pl.
DIMENSIUNI, PAGINAȚIE: 	L:26,4 cm, LA: 20,5 cm; p. A-M: il. 

LIMBA
Câmpul conţine informaţii referitoare la limba textului. 

Exemple:
LIMBA:			Română
LIMBA:			Română-chirilică                         (română cu caractere chirilice)
LIMBA:			 Română cu caracter de tranziție             (alfabet chirilic şi latin)
LIMBA:			Franceză

Dacă publicația este bilingvă se va menţiona obligatoriu acest lucru. 

Exemplu: 
LIMBA:			Română rusă, 

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE
Se va nota numărul de piese identice fişate pe acelaşi formular.

Exemplu:
NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE:   2 (două exemplare ale aceleiași publicații periodice)

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU
Câmpul cuprinde menționarea prin sigle a existenței semnăturii de autor, a mărcii tipografice sau de editor, a blazoanelor, stemelor, ex libris-urilor etc.

Câmpul se va completa cu următorii termeni:
· Blazon
· Ex Libris 
· Marcă tipografică
· Semnătură
· Sigiliu
· Stemă
· Ștampilă.

Marca, Semnătura, Sigiliul/Ștampila se separă prin punct și virgulă. 

Exemple:
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 	Semnătură; blazon
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:	Ștampilă 

Informații detaliate despre acestea se vor oferi în câmpul DESCRIERE.

INSCRIPȚIE
Sunt menţionate însemnările care se găsesc pe publicații. Prin „însemnare” se înțelege orice şir de caractere care conţin o informaţie. Se exclud (nu vor fi considerate „însemnări”) datările izolate (care vor fi semnalate în cadrul câmpului DATARE), precum şi orice mărci de atelier, semnături ale autorilor, blazoane, a căror prezenţă va fi menţionată în cadrul câmpului MARCĂ, SEMNĂTURĂ.

În cazul în care există o însemnare, se notează limba în care este scrisă aceasta. 
În cazul în care nu există însemnări, se scrie Nu.

Exemple:
INSCRIPŢIE: 		Română
INSCRIPŢIE: 		Nu

Detalii despre însemnare se oferă în câmpul DESCRIERE. Dacă inscripția este într-o limbă străină va fi copiată întocmai şi tradusă în română, între paranteze rotunde.

SEMNIFICAȚIE PATRIMONIALĂ
Se completează cu unul (sau câțiva) dintre termenii cuprinşi în următoarea listă:
· Valoare excepțională (piese cu valoare universală)
· Valoare națională
· Valoare locală
· Valoare artistică
· Valoare memorială
· Valoare documentară
· Valoare istorică
· Valoare științifică
· Valoare bibliografică.

STARE DE CONSERVARE
Conţine menţionarea stării fizice a bunului cultural la momentul fişării. Starea de conservare se va scrie astfel:
· Foarte bună
· Bună
· Relativ bună
· Mediocră
· Deteriorată

În cazul publicațiilor cu o stare de conservare relativ bună, mediocră şi deteriorată, se vor menţiona deficienţele/degradările după două puncte.

Exemple:
STARE DE CONSERVARE: 	Relativ bună: hârtia este ușor îngăbenită 
STARE DE CONSERVARE: 	Mediocră: hărtia fragilizată, pătată, roasă
STARE DE CONSERVARE: 	Deteriorată: urme de fragilizare generală, rupturi la îndoituri, porţini din text şterse, lipsa coperții

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE
În acest câmp se precizează numele personalităţii căreia i-a aparţinut sau de care se leagă publicația, evenimentul pe care îl reprezintă piesa fişată. 

Personalitatea se notează cu nume și prenume, urmate de rangul / funcția / calitatea acesteia. Gradul militar, științific, didactic vor preceda numele personalității.

Exemple: 
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:	Alexandri Nicolae, avocat și om politic, membru al   
                                                                Sfatului Țării
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:	Congresul Internațional de Istorie a Presei, ediția a IX-a, 14-16 aprilie 2016 	

DESCRIERE
Conţine informaţii referitoare la subiectul publicaţiei, cuprinsul ei, ilustraţiile şi ornamentele tipografice, legătura (coperta) deosebită a exemplarului, ex-libris-urile, semnăturile, mărcile, sigiliile sau însemnările întâlnite pe carte, valoarea bibliofilă sau memorială. 
Primele două-trei propoziții trebuie să redea datele esențiale despre publicație. Este de dorit să nu se repete informațiile ce se pot regăsi în celelalte câmpuri

Exemple:
DESCRIERE: 	Revista apărea cu subtitlul „Revistă socială, economică, statistică şi financiară a Cercului de Studii Social Economice al Basarabiei”. Sumarul include cercetări şi studii pe cele mai actuale teme privind economia regiunii, cu compartimente permanente ce conţin date statistice şi financiare. Redactorii revistei erau Teofil Ioncu, Eugeniu Giurgea, E. Balamace, Vasile Puiu. A fost editată de Camera de Comerţ şi Industrie din Basarabia între anii 1930 şi 1940. Pe ultima pagină există reclame pentru diferite magazine sau produse.
DESCRIERE: 	Prima pagină a ziarului „Evenimentul Literar” inserează articolul „Femeia și literatura”, semnat de Sofia Nădejde, în care sunt promovate drepturile femeii și subliniat rolul acesteia într-o societate marcată adesea de „evenimente literare”. Paginile 2-3 cuprind recenzii, schițe sociologice, varietăți literare, știri din lumea teatrului, informații despre mișcarea studenților din Iași, precum și despre greva studenților de la medicină. Pagina 4 este folosită pentru publicitate. Unul din colaboratorii ziarului a fost Garabet Ibrăileanu, critic și istoric literar, prozator. 
CUVINTE-CHEIE
Câmpul cuprinde cât mai amănunțit cuvinte-cheie referitoare la încadrarea tematică a  informațiilor cuprinse în publicația fișată.  

Exemplu:
CUVINTE-CHEIE:	PER; Basarabia; Istoria presei; Economie; Statistică; Camera de Comerț și Industrie
CUVINTE-CHEIE:	PER; România; Istoria presei, Drepturile femeii; Literatură; Publicitate

BIBLIOGRAFIE
În acest câmp se trec datele referitoare la materialele bibliografice din care este luată informaţia pentru descrierea efectuată, dacă este cazul.
Se va scrie, dacă bunul cultural este publicat, ultima publicație sau cea mai importantă. Dacă este publicat într-o revistă de specialitate, se va da trimiterea necesară.

OBSERVAȚII
În acest câmp se fac diferite precizări cu privire la publicaţia fişată, care nu pot fi trecute în alte câmpuri de pe formular.

MOD DEȚINERE
Se bifează (prin semnul V) felul în care bunul cultural a ajuns la deţinătorul său actual:  achiziţie, donaţie, transfer, cercetare, custodie etc. Alt mod de deţinere se scrie sub formă de text la Alte.

DATA INTRĂRII
Conţine data intrării bunului cultural în posesia deţinătorului respectiv, conform documentului de intrare: act de donaţie, de achiziţie, de transfer etc.
Se completează sub forma: ZZ.LL.AAAA.

Exemplu:
DATA INTRĂRII:			12.05.1995

NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE INTRARE
Se va completa numărul actului (de donație, de achiziție, de  transfer etc.) în baza căruia bunul cultural a intrat în muzeu.
Exemplu:
NR. DOCUMENTULUI DE INTARE:	Act nr. 31

PROPRIETARI ANTERIORI
Se completează numele şi prenumele proprietarilor sau denumirea instituţiei căreia i-a aparţinut bunul cultural înainte de a ajunge la proprietarul său actual.

PREȚ ACHIZIȚIE
Se completează numai pentru bunurile dobândite prin achiziţie. Conţine preţul la care a fost achiziţionat bunul fişat, exprimat în lei.

Exemplu:
PREŢ ACHIZIŢIE:		300 MDL

VALOARE NOMINALĂ
Conţine valoarea în lei a bunului cultural, estimată conform criteriilor aprobate de Ministerul Culturii. 

Exemplu:
VALOARE NOMINALĂ:		5000 MDL

FOTO DIGITALĂ
Conţine numărul fotografiei digitale care reprezintă bunul cultural fişat.

LOC DE PĂSTRARE
Se menţionează locul de păstrare al piesei. Pentru expunere permanentă: denumirea expoziţiei, sala, vitrina. Pentru depozit: depozitul, dulapul, eventual raftul şi cutia. 

FIȘA DE CONSERVARE / RESTAURARE
Conţine numărul fişei de restaurare / conservare, în care bunul cultural fişat este privit din punctul de vedere al conservării sau restaurării.

ÎNTOCMIT
Conţine numele şi prenumele celui care a întocmit fişa.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data întocmirii fişei, completată sub forma ZZ.LL.AAAA, şi semnătura celui care a întocmit fişa.

VERIFICAT
Conţine numele şi prenumele șefului de secție/sector care a verificat fişa.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data verificării, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a verificat fișa.

EXPERTIZAT
Conţine numele şi prenumele celui care a expertizat bunul cultural în vederea clasării acestuia.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data expertizei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a expertizat bunul cultural fişat. 
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