		
DOMENIUL: FILATELIE (FIL)


Domeniul FILATELIE cuprinde, în mod convențional, următoarele categorii generice:
1. Efecte poștale (plicuri, aerograme).
2. Mărci / timbre.
3. Materiale filatelice (colițe, coli).


Prezentele instrucțiuni conțin reguli de completare şi exemple pentru fiecare câmp specific. 

DOMENIU
Câmpul se completează cu acronimul cuvântului FILATELIE, format din primele trei litere ale acestuia.

Exemplu:
DOMENIU: FIL

DEȚINĂTOR
Câmpul se completează cu numele întreg al instituției culturale care deține bunul ce urmează a fi fișat, urmat de localitatea de reședință.

Exemple:
DEŢINĂTOR:	Muzeul Național al Literaturii Române Chișinău
DEŢINĂTOR:	Muzeul de Istorie a orașului Chișinău

COD DEȚINĂTOR
Conține codul deținătorului bunului cultural, care reprezintă numărul de identificare de stat al acestuia (IDNO) atribuit la înregistrare şi care servește pentru identificarea instituției / organizației date în sistemele informaționale ale Republicii Moldova. Codul unic permite indicarea cât mai precisă a locației deținătorului şi, respectiv, a bunului fișat. 

Exemplu:
COD DEŢINĂTOR:	006600029976 

Pentru obiectele aflate în custodie, se completează codul deținătorului de la care este luat bunul în custodie.

NUMĂR DE REGISTRU
Câmpul conţine numărul de inventar acordat piesei intrate în muzeu conform Registrului bunurilor culturale mobile clasate (Tezaur și Fond) sau Registului Patrimoniului Mobil Comun ori, în cazul bunurilor culturale neclasate, conform Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar. Numărul de registru poate fi o combinaţie de sigle şi cifre, o combinație de sigle și numere cu subnumere etc.

Exemple:
NUMĂR DE REGISTRU:	T-19
NUMĂR DE REGISTRU:	F-51
NUMĂR DE REGISTRU:	FB-178

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE
Câmpul conține cel de-al doilea număr de inventar atribuit bunurilor culturale în rezultatul evidenței pe colecții, constituite din anumite categorii sau genuri de patrimoniu muzeal, conform Registrului de colecție. Acesta poate fi o combinaţie de sigle şi cifre. Siglele reprezintă literele inițiale ale denumirilor de colecții, iar cifrele – numărul de rând din Registrul de colecție.

Exemplu:
NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE:	Fil-503 

În cazul în care muzeul nu face evidentă şi pe colecții, acest câmp nu se completează.

Notă: Fiecare instituţie muzeală îşi clasifică colecţiile, reieşind din numărul, specificul şi categoriile de bunuri culturale deţinute în patrimoniul său, şi stabileşte siglele pentru fiecare colecţie formată prin decizia Comisiei de evaluare şi/sau Comisiei de achiziţii de bunuri culturale.

NUMĂR DE INVENTAR VECHI
Câmpul conține numărul vechi din Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar, în cazul bunurilor culturale clasate, precum și numărul vechi din registrul deținătorilor anteriori, în cazul bunurilor culturale transferate sau intrate prin schimb. Numărul de inventar vechi este necesar pentru a urmări circulația bunurilor culturale, precum și pentru a se stabili concordanțe între numărul de inventar actual şi cel care a apărut în cataloage sau în publicații mai vechi. 

Exemplu:
NUMĂRUL DE INVENTAR VECHI:	O-775

În cazul în care bunul cultural nu a mai fost înregistrat sub alt număr de inventar, câmpul nu se completează.

CLASAT
Câmpul conține informații despre clasarea bunurilor culturale prevăzută de Legea nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural național mobil, Legea muzeelor nr. 262/2017 şi conform Normelor de clasare.
Dacă bunul cultural fișat a fost clasat, se bifează (prin semnul V, după două puncte) una dintre categoriile juridice în care a fost atribuit – Tezaur, Fond sau PMC. Tot în acest caz, se va consemna: 
· numărul ordinului de ministru prin care a fost validată propunerea de clasare a obiectului fişat; 
· data la care a fost emis ordinul de validare a clasării, care se completează după formula ZZ.LL.AAAA. (exemplu: 12.01.2020); 
· poziția, adică numărul din lista anexată ordinului de ministru la care se regăsește bunul cultural clasat.
 
În cazul în care piesa fișată nu este clasată, nu se va bifa nimic. 

CATEGORIE
Cuprinde categoria în care se încadrează bunul cultural fişat.

Exemple:
CATEGORIE:		Timbre
CATEGORIE: 		Materiale filatelice	
CATEGORIE:		Efecte poștale

TIP CATEGORIAL / DENUMIRE
Conține denumirea tipului sau genului bunului cultural, exprimată la nominativ singular nearticulat. 

Nu se fac alte mențiuni privind forma, materialul, apartenența obiectului etc.

Exemple:  
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:		Marcă poștală
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:		Coliță
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:		Plic cu marcă fixă

TITLU
Conține informații privind tematica bunului cultural fișat, denumirea evenimentului sau a personajului reprezentat pe piesă, valoarea nominală a acesteia. Valoarea nominală se separă de titlu prin punct și virgulă.

TIP CATEGORIAL:		Marcă poștală
TITLU:				200 de ani de la trecerea în veșnicie a Sfântului ierarh Gavriil Bănulescu-Bodoni; 5,75 lei
TIP CATEGORIAL:		Coliță
TITLU:	30 de ani de la proclamarea independenței Republicii Moldova. 1991-2021; 5,75 lei
TIP CATEGORIAL:		Plic cu marcă fixă
TITLU: 	  25 de ani de la aderarea Republicii Moldova la Consiliul Europei 

AUTOR, ATELIER, EMITENT
Cuprinde denumirea emitentului sau a atelierului în care a fost realizat bunul cultural fișat, numele autorului (machetatorului, fotografului). Autorul se consemnează cu nume și prenume, urmate de funcția/calitatea sa.
 
În cazul în care există emitent și autor, numele acestora se separă prin punct și virgulă. 

Exemple:
AUTOR, ATELIER EMITENT:	Î.S. „Poşta Moldovei”; Kornienko Alexandr, fotograf
AUTOR, ATELIER, EMITENT:	Poșta Română; Giurcă Mircea, machetator 

În cazul în care nu se cunoaște autorul / atelierul / emitentul se va scrie „Necunoscut”.

PROVENIENȚA
Se completează numele țarii (corespunzător perioadei istorice respective), a regiunii istorice, a unității teritorial-administrative (județ, raion etc.), a localității (dacă se cunoaște) în care a fost realizat bunul cultural fișat.

Exemple:
PROVENINȚĂ:		Republica Moldova, or. Chișinău
PROVENINȚĂ:		România, or. București

DATARE
Câmpul conține datarea bunului cultural. Prin datare se înțelege anul, uneori chiar ziua şi luna când a fost realizat. În cazul în care nu se cunoaște anul, se indică cel mai strâns interval cronologic posibil, rezultat din cercetarea științifică: secolul, între secolele, între anii.

Exemple:
DATARE:	27. 08. 2021
DATARE:	1903
DATARE:	1891-1895
DATARE:	Începutul secolului al XX-lea

MATERIAL
Conține informații referitoare la materialul din care este creat bunul cultural fișat. Mai multe materiale se separă prin virgulă. 

Exemple:
MATERIAL:			Hârtie 
MATERIAL:			Hârtie gumată

TEHNICĂ
Conține informații referitoare la tehnica de realizare a bunului cultural fișat. Mai multe tehnici de realizare se separă prin virgulă. 

Exemplu:
TEHNICĂ:		Imprimare policromă, dantelură 

DIMENSIUNI
Conține informații referitoare la dimensiunile bunului cultural fişat: lungime şi lăţime. Pentru coliță se va specifica atât dimensiunile coliței, cât și a timbrului propriu-zis. 
Pentru notarea dimensiunilor se utilizează următoarele sigle:
L = lungime
LA = lățime
Lungimea şi lățimea bunului cultural fișat se completează cu sigla respectivă, urmată de două puncte şi de unitatea de măsură, despărțite prin virgulă. 

Pentru domeniul FILATELIE, unitatea de măsură este milimetrul. 
Valoarea numerică poate fi prezentată până la două zecimale (exemplu: 10,55 cm).

Exemple:
DIMENSIUNI: 		L: 162 mm, LA: 114 mm
DIMENSIUNI: 	Colița: L: 100 mm, LA: 88 mm; marca – L: 34 mm, LA: 68 mm

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE
Conține informații privind numărul de piese identice fișate pe același formular.

Exemplu:
NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE:		2

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU
Conține menționarea prezenței unei mărci de atelier, de proprietar, a unor blazoane, a semnăturilor de autor sau de donator, a unor sigilii sau ștampile.  

În situația în care anumite piese nu poartă o marcă de atelier sau o semnătură propriu-zisă, ci o inscripție din care rezultă numele autorului, prezența acesteia va fi menționată în câmpul INSCRIPŢIE.

Câmpul se completează cu unul din următorii termeni:
· Blazon
· Marcă de atelier
· Marcă de proprietar
· Semnătură de autor
· Semnătură de editor
· Semnătură de donator
· Semnătură de proprietar
· Sigiliu
· Ștampilă.

În cazul existenței ștampilei, se va menționa tipul, în ce mod se prezintă (aplicat, imprimat, timbrat), emitentul.

Marca, Semnătura și Sigiliul/Ștampila se separă prin punct și virgulă.

Exemplu: 
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:		Ștampilă prima zi, aplicată, Poșta Moldovei

Informația completă privind marca, semnătura și sigiliul/ștampila va fi prezentată în câmpul DESCRIERE.

INSCRIPȚIE
Conține informații  privind prezența sau absența unei inscripții. Prin „inscripție” se înțelege orice cuvinte sau sintagme care conțin o informație. Se exclud (nu vor fi considerate „Inscripții”) datările izolate (care vor fi semnalate în cadrul câmpului DATARE), precum şi orice mărci de atelier, semnături ale autorilor, blazoane, a căror prezentă va fi menționată în cadrul câmpului MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU.

În cazul în care există o însemnare, se notează limba în care este scrisă aceasta. Absența acesteia va fi notată cu Nu.

Exemple:
INSCRIPŢIE: 		Română
INSCRIPȚIE: 		Română-chirilică
INSCRIPŢIE: 		Nu

Detalii despre inscripție se oferă în câmpul DESCRIERE. Dacă inscripție este într-o limbă străină va fi copiată întocmai şi tradusă în română, între paranteze rotunde.

LIMBA
Conţine informații privind limba în care este scris bunul cultural. Se completează doar pentru domeniile CAR, DOC, PER.

SEMNIFICAȚIE PATRIMONIALĂ
Se completează cu unul (sau doi) dintre termenii cuprinși în următoarea listă:
· Valoare excepțională (piese cu valoare universală)
· Valoare națională
· Valoare locală
· Valoare artistică
· Valoare memorială
· Valoare documentară
· Valoare istorică
· Valoare științifică.

STARE DE CONSERVARE
Conţine menționarea stării fizice a bunului cultural la momentul fişării. Pentru notarea stării de conservare se vor utiliza următorii termeni:
· Foarte bună
· Bună
· Relativ bună
· Mediocră
· Deteriorată.

În cazul bunurilor culturale cu o stare de conservare relativ bună, mediocră şi deteriorată, se vor menționa deficiențele/degradările, după două puncte (:).

Exemple:
STARE DE CONSERVARE: 	Relativ bună: marginea stângă cu urme de îndoitură 
STARE DE CONSERVARE: 	Mediocră: imaginea decolorată, cu pete galbene pe alocuri
STARE DE CONSERVARE: 	Deteriorată: colțul drept de sus este lipsă, ruptă în partea de jos 

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE
În acest câmp se precizează evenimentul și/sau numele personalității căreia i-a aparținut, de care se leagă sau pe care îl/o reprezintă bunul cultural fișat. 
Personalitatea se notează cu nume și prenume, urmate de rangul / funcția / calitatea acesteia. Gradul militar, științific, didactic vor preceda numele personalității.

Numele personalității se separă de denumirea evenimentului prin punct și virgulă.

Exemple:
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:	Gavriil Bănulescu-Bodoni (1746-1821), Mitropolit al Moldovei și al Basarabiei, mare îngrijitor de biserici și scriitor ecleziastic 
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:	Proclamarea Independenței Republicii Moldova, 27 august 1991	
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:	Expoziția Internațională de Filatelie, Maximafilie şi Cartofilie

DESCRIERE
Conţine informații esențiale despre personalitatea, evenimentul, monumentul sau orice alt subiect reprezentat în imagine. Primele două-trei propoziții trebuie să cuprindă sinteza subiectului abordat în imagine. Este de dorit să nu se repete informațiile ce se pot regăsi în celelalte câmpuri.  

În cazul în care există inscripţii, mărci şi semnături, textul lor sau informațiile complete se vor nota tot în acest câmp.

Exemple:
DESCRIERE: 	Marcă poștală de formă pătrată, neobliterată, gumată, cu dantelură. În centru este redat chipul Mitropolitului G. Bănulescu-Bodoni în veșminte arhierești cu cruce și engolpion la piept, în mâna stângă ținând toiagul înfășurat cu pânză albă, cu dreapta binecuvântând. Legenda: în registrul superior la stânga – „200 de ani” , la dreapta –  „de la trecerea/în veșnicie/a Sfântului ierarh”, lateral în partea stângă a imaginii – „Gavriil Bănulescu-Bodoni”,  „Moldova, 5, 75 L”, în partea dreaptă – „2021”. Tirajul: 36.000 ex.
DESCRIERE:	Coliță cu o marcă poștală. Gumată, fără dantelură. Pe un fundal în culorile tricolorului sunt redate trei imagini separate. La mijloc se află marca poștală neobliterată, gumată, cu dantelură, în câmp central fiind reprezentată imaginea Parlamentului Republicii Moldova. Sus inscripția „30/de ani/de la proclamarea/independenței/Republicii Moldova”. Jos sunt înscrise anul emiterii, emitentul și valoare nominală: „2021 Moldova 5, 75 L”. În partea stângă este reprezentat un grup de deputați în frunte cu Mircea Snegur – primul președinte al Republicii Moldova – , care îi salută pe cei adunați în fața Parlamentului la 27 august 1991. La dreapta doi deputați, unul dintre care este președintele Parlamentului Republicii Moldova Alexandru Moșanu, semnează Declarația de Independență a Republicii Moldova. În registrul superior, pe fundalul focurilor de artificii este înscris „1991-30-2021”.
DESCRIERE:	Plic de formă dreptunghiulară cu deschiderea pe partea lungă a plicului. Fața: Câmp nuanțat alb. În colțul superior drept se află marca imprimată dantelată cu imaginile drapelelor de Stat ale Republicii Moldova și Consiliului Europei, încadrate de inscripțiile: „Republica Moldova / Consiliul Europei /25 de ani, 2020, Moldova 1,75 L”. Colțul inferior drept este rezervat adresei destinatarului. Colțul inferior stâng conține drapelele Republicii Moldova și al Consliului Europei încadrate de inscripțiile Republica Moldova/13 iulie 1995 și Council of Europe / Conseil de l’Europe. Mai sus: „25 de ani / de la aderarea / Republicii Moldova / la Consiliul Europei”. Verso: Patru clapete pliate. Clapeta superioară deschisă este rezervată adresei expeditorului. În partea de jos a clapetei inferioare, în centru logotipul Î.S. „Poșta Moldovei”. Mai jos inscripția în două rânduri: „Întreprinderea de Stat “Poșta Moldovei”, tir. 3000 ex., cod 07 / 2020 / machetă: Eugen Verebceanu”.

CUVINTE-CHEIE
Câmpul cuprinde cât mai amănunțit cuvinte-cheie referitoare la încadrarea tematică a  informațiilor cuprinse în bunul cultural fișat. După fiecare cuvânt-cheie se pune punct şi virgulă.

Exemple:
CUVINTE-CHEIE:	FIL; Marcă poștală; Preoți basarabeni; Gavriil Bănulescu-Bodoni; Mitropolit al Moldovei; mănăstirea Căpriana; Î.S. „Poșta Moldovei”
 CUVINTE-CHEIE:	FIL; Plic; Aderarea Republicii Moldova la Consiliul Europei; Î.S. „Poșta Moldovei”

BIBLIOGRAFIE
Conţine principalele referințe bibliografice privind bunul cultural fișat. Se notează, dacă bunul cultural este publicat, ultima lucrare sau cea mai importantă. Dacă este tipărit într-o revistă de specialitate, se face trimiterea necesară. Se completează cu numele și prenumele autorului, titlul publicației, anul ediției, paginația.

OBSERVAȚII
În acest câmp se fac diferite precizări cu privire la obiectul fişat, care nu pot fi trecute în alte câmpuri de pe formular.

MOD DEȚINERE
Se bifează (cu semnul V, după două puncte) felul în care bunul cultural a ajuns la deținătorul său actual: achiziție, donație, transfer, cercetare, custodie. Alt mod de deținere se scrie sub formă de text la ALTE.

DATA INTRĂRII
Conţine data intrării bunului cultural în posesia deținătorului respectiv sau data achiziționării acestuia. Se completează sub forma: ZZ.LL.AAAA.

Exemplu:
DATA INTRĂRII:			15.07. 2014

NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE INTRARE
Se va completa numărul actului (de donație, de achiziție, de  transfer etc.) în baza căruia bunul cultural a intrat în muzeu.

Exemplu:
NR. DOCUMENTULUI DE INTARE:	Act nr. 30

PROPRIETARI ANTERIORI
Se completează numele şi prenumele proprietarilor sau denumirea instituției căreia i-a aparţinut bunul cultural înainte de a ajunge la proprietarul său actual.

PREȚ ACHIZIȚIE
Se completează numai pentru bunurile dobândite prin achiziţie. Conţine preţul la care a fost achiziţionat bunul fişat, exprimat în lei.

Exemplu:
PREŢ ACHIZIŢIE:			300 MDL

VALOARE NOMINALĂ
Conţine valoarea în lei a bunului cultural, estimată conform criteriilor aprobate de Ministerul Educaţiei, Culturii şi Cercetării. 

Exemplu:
VALOARE NOMINALĂ:		1500 MDL

FOTO DIGITALĂ
Conţine numărul fotografiei digitale care reprezintă bunul cultural fişat.

LOC DE PĂSTRARE
Conţine menționarea locului de păstrare a piesei, după cum urmează:
· Expunere permanentă: denumirea expoziției, numărul vitrinei; 
· Depozit, eventual care depozit, numărul raftului.

FIȘA DE CONSERVARE / RESTAURARE
Conţine numărul fișei de restaurare / conservare, în care bunul cultural fişat este privit din punctul de vedere al conservării sau restaurării.

ÎNTOCMIT
Conţine numele şi prenumele celui care a întocmit fişa.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data întocmirii fişei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a întocmit fişa.

VERIFICAT
Conţine numele şi prenumele șefului de secție/sector care a verificat fişa.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data verificării, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a verificat fișa.

EXPERTIZAT
Conţine numele şi prenumele celui care a expertizat bunul cultural în vederea clasării acestuia.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data expertizei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a expertizat bunul cultural fişat.
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