
 DOMENIUL: FOTOGRAFIE (FOT)
Domeniul FOTOGRAFIE cuprinde imagini care au valoare de mărturie istorică, socială, economică, politică, culturală, artistică, ştiinţifică. 
Domeniul cuprinde, în mod convențional, următoarele categorii generice:
1. Fotografii
2. Cărți poștale ilustrate
3. Clișee.
Tipurile categoriale de fotografie: 

· Fotografie de portret  (o persoană, un grup)

· Fotografie documentară (evenimente, călătorii, mod de viaţă etc.)
· Fotografie de natură (peisagistică, flora şi fauna sălbatică, subacvatică etc.)
· Fotografie arhitecturală

· Fotografie conceptuală

· Fotografie de bun cultural.
Tipurile categoriale de carte poștală ilustrată
· Carte poștală ilustrată artistică (reproduceri după opere de artă, satiră și umor, felicitări)

· Carte poștală ilustrată documentară (topografică, arhitecturală, etnografică, evenimențială, heraldică, publicitară)

· Carte poștală ilustrată fotografică (portrete pe hârtie fotografică specială).
Tipurile categoriale de clișeu
· Clișeu pe peliculă de film

· Clișeu pe sticlă 

Prezentele instrucţiuni conţin reguli de completare şi exemple pentru fiecare câmp specific. 

DOMENIU

Câmpul se completează cu acronimul cuvântului FOTOGRAFIE, format din primele trei litere ale acestuia.

Exemplu:

DOMENIU: FOT
DEȚINĂTOR

Câmpul se completează cu numele întreg al instituţiei culturale care deţine bunul ce urmează a fi fişat, urmat de localitatea de reşedinţă.

Exemple:

DEŢINĂTOR:
Muzeul Național al Literaturii Române Chișinău
DEŢINĂTOR:
Muzeul Raional de Istorie și Etnografie „Anatol Candu” Văsieni, Ialoveni

COD DEȚINĂTOR
Conține codul deținătorului bunului cultural, care reprezintă numărul de identificare de stat al acestuia (IDNO) atribuit la înregistrare şi care serveşte pentru identificarea instituției / organizaţiei date în sistemele informaţionale ale Republicii Moldova. Codul unic permite indicarea cât mai precisă a locaţiei deţinătorului şi, respectiv, a bunului fişat. 

Exemplu:

COD DEŢINĂTOR:
006600029976 (pentru Muzeul Național de Istorie a Moldovei)

Pentru obiectele aflate în custodie, se completează codul deţinătorului de la care este luat bunul în custodie.

NUMĂR DE REGISTRU

Câmpul conţine numărul de inventar acordat piesei intrate în muzeu conform Registrului bunurilor culturale mobile clasate (Tezaur și Fond) sau Registului Patrimoniului Mobil Comun ori, în cazul bunurilor culturale neclasate, conform Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar. Numărul de registru poate fi o combinaţie de sigle şi cifre, o combinație de sigle și numere cu subnumere etc.

Exemple:

NUMĂR DE REGISTRU:
T-25

NUMĂR DE REGISTRU:
F-41

NUMĂR DE REGISTRU:
FB-401

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE

Câmpul conține cel de-al doilea număr de inventar atribuit bunurilor culturale în rezultatul evidenței pe colecții, constituite din anumite categorii sau genuri de patrimoniu muzeal, conform Registrului de colecție. Acesta poate fi o combinaţie de sigle şi cifre. Siglele reprezintă literele inițiale ale denumirilor de colecții, iar cifrele – numărul de rând din Registrul de colecție.
Exemplu:

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE:
F-2011 (pentru Fotograii)

În cazul în care muzeul nu face evidenţa şi pe colecţii, acest câmp nu se completează.

Notă: Fiecare instituţie muzeală îşi clasifică colecţiile, reieşind din numărul, specificul şi categoriile de bunuri culturale deţinute în patrimoniul său, şi stabileşte siglele pentru fiecare colecţie formată prin decizia Comisiei de evaluare şi/sau Comisiei de achiziţii de bunuri culturale.

NUMĂR DE INVENTAR VECHI

Câmpul conține numărul vechi din Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar, în cazul bunurilor culturale clasate, precum și numărul vechi din registrul deținătorilor anteriori, în cazul bunurilor culturale transferate sau intrate prin schimb. Numărul de inventar vechi este necesar pentru a urmări circulația bunurilor culturale, precum și pentru a se stabili concordanţe între numărul de inventar actual şi cel care a apărut în cataloage sau în publicaţii mai vechi. 
Exemplu:

NUMĂRUL DE INVENTAR VECHI:
O-1715
În cazul în care bunul cultural nu a mai fost înregistrat sub alt număr de inventar, câmpul nu se completează.

CLASAT

Câmpul conține informații despre clasarea bunurilor culturale prevăzută de Legea nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural național mobil, Legea muzeelor nr. 262/2017 şi conform Normelor de clasare.

Dacă bunul cultural fișat a fost clasat, se bifează (prin semnul V, după două puncte) una dintre categoriile juridice în care a fost atribuit – Tezaur, Fond sau PMC. Tot în acest caz, se va consemna: 
· numărul ordinului de ministru prin care a fost validată propunerea de clasare a obiectului fişat; 
· data la care a fost emis ordinul de validare a clasării, care se completează după formula ZZ.LL.AAAA. (exemplu: 12.01.2020); 
· poziția, adică numărul din lista anexată ordinului de ministru la care se regăseşte bunul cultural clasat.
În cazul în care piesa fișată nu este clasată, nu se va bifa nimic. 

CATEGORIE

Cuprinde categoria în care se încadrează bunul cultural fişat.

Exemple:
CATEGORIE:

Fotografii 

CATEGORIE: 

Cărți poștale ilustrate


TIP CATEGORIAL / DENUMIRE

Conține denumirea tipului sau genului bunului cultural, exprimată la nominativ singular nearticulat. 

Nu se fac alte menţiuni privind forma, materialul, apartenenţa obiectului etc.
Exemple:  

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Fotografie de portret

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Carte poştală ilustrată documentară

TITLU

Conține informații privind numele personajului sau personajelor surprinse în imagine, cu indicarea funcţiei, a gradului, a relaţiei cu un anumit eveniment istoric etc.; denumirea evenimentului, activităţii, locului reprezentat în imagine şi data când a avut loc; titlul sau pseudo-titlul obiectului prezentat în imagine; alte date care identifică imaginea.

Exemple:

TIP CATEGORIAL:

Fotografie de portret

TITLU:



Bieşu Maria, cântăreaţă de operă 

TIP CATEGORIAL:

Fotografie de eveniment

TITLU:



Marea Adunare Naţională de la 27 august 1989

TIP CATEGORIAL:

Carte poştală ilustrată documentară

TITLU:



Mănăstirea Noul Neamț

AUTOR, ATELIER, EMITENT

Cuprinde numele autorului, denumirea emitentului sau a atelierului în care a fost realizat bunul cultural fișat. 
Autorul se notează cu nume și prenume. Numele autorului sau emitentului va fi urmat de  funcția / rangul / calitatea sa. 

În cazul în care există emitent și autor, numele acestora se separă prin punct și virgulă. 

Exemple:

AUTOR, ATELIER, EMITENT:
Kondraţchi P.M., fotograf 
AUTOR, ATELIER, EMITENT:
Atelierul Tedesco din Chişinău

AUTOR, ATELIER, EMITENT:
Casa editorială Wolkenberg din Chişinău

AUTOR, ATELIER EMITENT:
Î.S. „Poşta Moldovei”; Kornienko Alexandr, fotograf

În cazul în care nu se cunoaşte autorul / atelierul / emitentul se va scrie „Necunoscut”.

PROVENIENȚA

Se completează numele țarii (corespunzător perioadei istorice respective), a regiunii istorice, a unității teritorial-administrative (județ, raion etc.), a localităţii (dacă se cunoaște) în care a fost realizat bunul cultural fișat.
Exemple:

PROVENINȚĂ:

Basarabia, jud. Soroca, plasa Florești
PROVENINȚĂ:

Republica Moldova, r-nul Căușeni, s. Sălcuța
PROVENINȚĂ:

Republica Moldova, or. Chişinău

DATARE

Câmpul conține datarea bunului cultural. Prin datare se înţelege anul, uneori chiar ziua şi luna când a fost realizat. În cazul în care nu se cunoaşte anul, se indică cel mai strâns interval cronologic posibil, rezultat din cercetarea ştiinţifică: secolul, între secolele, între anii.

Exemple:

DATARE:
1918

DATARE:
21.07.1923

DATARE:
1891-1895

DATARE:
Începutul secolului al XX-lea

MATERIAL

Conține informații referitoare la materialul din care este creat bunul cultural fișat, precum și materialul suportului. Mai multe materiale se separă prin virgulă. 
Exemple:

MATERIAL:


Hârtie fotografică

MATERIAL:


Pânză, lemn
MATERIAL:


Carton, cerneluri tipografice
TEHNICĂ

Conține informații referitoare la tehnica de realizare a bunului cultural fișat, precum și a suportului acestuia. Mai multe tehnici de realizare se separă prin virgulă. 
Exemple:

TEHNICĂ:

Fotografiere, imprimare alb-negru
TEHNICĂ:

Fotografiere, imprimare color
TEHNICĂ:

Imprimare, șlefuire
DIMENSIUNI

Conține informații referitoare la dimensiunile bunului cultural fişat: lungime şi lăţime. 
Pentru domeniul FOTOGRAFIE, unitatea de măsură este centimetrul. 
Valoarea numerică poate fi prezentată până la două zecimale (exemplu: 10,55 cm).
Pentru notarea dimensiunilor se utilizează următoarele sigle:

L = lungime

LA = lăţime

Lungimea şi lățimea bunului cultural fişat se completează cu sigla respectivă, urmată de două puncte şi de unitatea de măsură, despărţite prin virgulă. 

Exemplu:

DIMENSIUNI: 

L: 18 cm, LA: 13 cm

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE

Conține informații privind numărul de piese identice fişate pe acelaşi formular.
Exemplu:

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE:

2
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU

Conține menționarea prezenței unei mărci de atelier, de proprietar, a unor blazoane, a semnăturilor de autor sau de donator, a unor sigilii sau ştampile.  

În situaţia în care anumite piese nu poartă o marcă de atelier sau o semnătură propriu-zisă, ci o inscripţie din care rezultă numele autorului, prezenţa acesteia va fi menţionată în câmpul INSCRIPŢIE.

Câmpul se completează cu unul din următorii termeni:

· Blazon

· Marcă de atelier

· Marcă de proprietar

· Semnătură de autor

· Semnătură de editor

· Semnătură de donator

· Semnătură de proprietar

· Sigiliu

· Ștampilă.

În cazul existenţei sigiliului/ştampilei, se va menţiona tipul, în ce mod se prezintă (aplicat, imprimat, timbrat), emitentul.

Marca, Semnătura și Sigiliul/Ștampila se separă prin punct și virgulă.

Exemple: 

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:

Semnătură de autor 

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:

Semnătură de proprietar; blazon 
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:

Marcă de atelier 

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:

Ştampilă prima zi, aplicată, Poşta Moldovei

Informația completă privind marca, semnătura și sigiliul/ștampila va fi prezentată în câmpul DESCRIERE.

INSCRIPȚIE
Conține informații  privind prezența sau absenţa unei inscripţii. Prin „inscripţie” se înţelege orice cuvinte sau sintagme care conţin o informaţie. Se exclud (nu vor fi considerate „Inscripţii”) datările izolate (care vor fi semnalate în cadrul câmpului DATARE), precum şi orice mărci de atelier, semnături ale autorilor, blazoane, a căror prezenţă va fi menţionată în cadrul câmpului MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU.

În cazul în care există o însemnare, se notează limba în care este scrisă aceasta. Absenţa acesteia va fi notată cu Nu.

Exemple:

INSCRIPŢIE: 

Română
INSCRIPȚIE: 

Română-chirilică, rusă
INSCRIPŢIE: 

Nu

Detalii despre inscripţie se oferă în câmpul DESCRIERE. Dacă inscripţia este într-o limbă străină va fi copiată întocmai şi tradusă în română, între paranteze rotunde.

LIMBA

Conţine informații privind limba în care este scris bunul cultural. Se completează doar pentru domeniile CAR, DOC, PER.

SEMNIFICAȚIE PATRIMONIALĂ

Se completează cu unul (sau doi) dintre termenii cuprinşi în următoarea listă:

· Valoare excepțională (piese cu valoare universală)

· Valoare națională

· Valoare locală

· Valoare artistică

· Valoare memorială

· Valoare documentară

· Valoare istorică

· Valoare științifică.

STARE DE CONSERVARE

Conţine menționarea stării fizice a bunului cultural la momentul fişării. Pentru notarea stării de conservare se vor utiliza următorii termeni:

· Foarte bună

· Bună

· Relativ bună

· Mediocră

· Deteriorată.

În cazul bunurilor culturale cu o stare de conservare relativ bună, mediocră şi deteriorată, se vor menţiona deficienţele/degradările, după două puncte (:).

Exemple:

STARE DE CONSERVARE: 
Relativ bună: marginea stângă cu urme de îndoitură 

STARE DE CONSERVARE: 
Mediocră: imaginea de proastă calitate, cu pete galbene pe alocuri

STARE DE CONSERVARE: 
Deteriorată: colţul drept de sus este lipsă, ruptă în partea de jos, pătată 
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE
În acest câmp se precizează evenimentul și/sau numele personalităţii căreia i-a aparţinut, de care se leagă sau pe care îl/o reprezintă bunul cultural fişat. 

Personalitatea se notează cu nume și prenume, urmate de rangul / funcția / calitatea acesteia. Gradul militar, științific, didactic vor preceda numele personalității.

Numele personalității se separă de denumirea evenimentului prin punct și virgulă.

Exemple:

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Congresul învăţătorilor moldoveni din Basarabia

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Ungureanu Ion, actor, regizor; înfiinţarea Teatrului „Luceafărul” din Chişinău


PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Expoziţia Internaţională de Filatelie, Maximafilie şi Cartofilie
DESCRIERE
Conţine informații esențiale despre personalitatea, evenimentul, monumentul sau orice alt subiect reprezentat în imagine. Primele două-trei propoziţii trebuie să cuprindă sinteza subiectului abordat în imagine. Este de dorit să nu se repete informaţiile ce se pot regăsi în celelalte câmpuri.  

În cazul fotografiei de portret, se va specifica:

· ipostaza în care este surprins personajul/personajele: plan de ansamblu (în întregime), plan de trei sferturi (puţin mai jos de genunchi), plan bust (de la limita de jos a pieptului până deasupra capului), plan apropiat / portret-cap (doar capul sau capul şi umerii);

· poziţia capului şi a corpului: din faţă (în relaţie directă faţă de axa aparatului), în profil (în poziţie perpendiculară faţă de axa aparatului), trei sferturi (în stânga sau în dreapta faţă de axa aparatului); în picioare, aşezat sau culcat; poziţia mâinilor;
· expresia, atitudinea, pieptănătura, îmbrăcămintea, accesoriile;

· prezentarea decorului, fundalului în care se găseşte personajul.
În cazul în care există inscripţii, mărci şi semnături, textul lor sau informaţiile complete se vor nota tot în acest câmp.

Exemple:

DESCRIERE: 
Mulţime (femei, bărbaţi, copii) în port popular la o sărbătoare a satului Onişcani, judeţul Orhei. În imagine se evidenţiază o căruţă cu bivoli. În stânga şi dreapta mulţimii se află case acoperite cu stuf şi ţiglă, copaci. Fotografia este lipită pe carton. În partea de jos, în stânga, este imprimată ştampilă dreptunghiulară: „M. Zingher Chisinev”, iar la mijloc se află inscripţia manuscrisă cu tuş negru „Sărbătoarea satului Onişcani, judeţul Orhei”

DESCRIERE:
Locotenent-colonelul Ioan Perjul este reprezentat din faţă, bust. Are mustaţă tunsă scurt. Este îmbrăcat în uniformă militară: tunică de culoare închisă, pe cap poartă chipiu. Pe verso se află o inscripție olografă, cu cerneală neagră: „Pentru sora mea iubită, Zoe. Cu drag, Ioan”. În partea de jos sigla atelierului Weiss Jassy – un W realizat prin presarea cartonului. Ioan Perjul provine dintr-o familie de nobili basarabeni din judeţul Bălţi. A fost comandantului Regimentului 6 Roşiori în perioada 1924-1938. 

DESCRIERE:
Imagine sepia de ansamblu, înfăţişând-o pe Catinca Codreanu împreună cu o prietenă la Cahul, în apropierea casei, probabil. Sunt îmbrăcate în ţinută de zi: fuste lungi închise la culoare, bluze cu dantelă şi jabouri, cu mănuşi şi umbrele, cu pălării de mici dimensiuni împodobite cu flori. În spatele lor se află o casă din piatră cu un nivel, împrejmuită cu gard de fier forjat.

CUVINTE-CHEIE

Câmpul cuprinde cât mai amănunţit cuvinte-cheie referitoare la încadrarea tematică a  informaţiilor cuprinse în bunul cultural fișat. După fiecare cuvânt-cheie se pune punct şi virgulă.

Exemple:

CUVINTE-CHEIE:

FOT; Basarabia; Regimul ţarist; Epoca modernă; Agricultură; Cultivarea viţei-de-vie 

CUVINTE-CHEIE:

FOT; RSSM; Dezvoltarea industriei; Întreprinderi radiotehnice; Uzina „Alfa”

CUVINTE-CHEIE:
FOT; Republica Moldova; Obiceiuri şi tradiţii populare; Sărbători sătești
BIBLIOGRAFIE

Conţine principalele referințe bibliografice privind bunul cultural fișat. Se notează, dacă bunul cultural este publicat, ultima lucrare sau cea mai importantă. Dacă este tipărit într-o revistă de specialitate, se face trimiterea necesară. Se completează cu numele și prenumele autorului, titlul publicației, anul ediției, paginația.
OBSERVAȚII

În acest câmp se fac diferite precizări cu privire la obiectul fişat, care nu pot fi trecute în alte câmpuri de pe formular.

MOD DEȚINERE

Se bifează (cu semnul V, după două puncte) felul în care bunul cultural a ajuns la deţinătorul său actual: achiziţie, donaţie, transfer, cercetare, custodie. Alt mod de deţinere se scrie sub formă de text la ALTE.

DATA INTRĂRII

Conţine data intrării bunului cultural în posesia deţinătorului respectiv sau data achiziţionării acestuia. Se completează sub forma: ZZ.LL.AAAA.

Exemplu:

DATA INTRĂRII:


21.07.1983

NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE INTRARE
Se va completa numărul actului (de donație, de achiziție, de  transfer etc.) în baza căruia bunul cultural a intrat în muzeu.
Exemplu:

NR. DOCUMENTULUI DE INTARE:
Act nr. 30
PROPRIETARI ANTERIORI

Se completează numele şi prenumele proprietarilor sau denumirea instituţiei căreia i-a aparţinut bunul cultural înainte de a ajunge la proprietarul său actual.

PREȚ ACHIZIȚIE

Se completează numai pentru bunurile dobândite prin achiziţie. Conţine preţul la care a fost achiziţionat bunul fişat, exprimat în lei.

Exemplu:

PREŢ ACHIZIŢIE:


600 MDL
VALOARE NOMINALĂ

Conţine valoarea în lei a bunului cultural, estimată conform criteriilor aprobate de Ministerul Educaţiei, Culturii şi Cercetării. 

Exemplu:

VALOARE NOMINALĂ:

1800 MDL

FOTO DIGITALĂ
Conţine numărul fotografiei digitale care reprezintă bunul cultural fişat.
LOC DE PĂSTRARE

Conţine menționarea locului de păstrare a piesei, după cum urmează:

· Expunere permanentă: denumirea expoziției, numărul vitrinei; 

· Depozit, eventual care depozit, numărul raftului.
FIȘA DE CONSERVARE / RESTAURARE

Conţine numărul fișei de restaurare / conservare, în care bunul cultural fişat este privit din punctul de vedere al conservării sau restaurării.

ÎNTOCMIT

Conţine numele şi prenumele celui care a întocmit fişa.

DATA, SEMNĂTURA

Conţine data întocmirii fişei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a întocmit fişa.

VERIFICAT

Conţine numele şi prenumele șefului de secție/sector care a verificat fişa.

DATA, SEMNĂTURA

Conţine data verificării, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a verificat fișa.

EXPERTIZAT

Conţine numele şi prenumele celui care a expertizat bunul cultural în vederea clasării acestuia.

DATA, SEMNĂTURA

Conţine data expertizei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a expertizat bunul cultural fişat.
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