
DOMENIUL: CARTE (CAR)
Domeniul CARTE cuprinde, în mod convențional, următoarele categorii generice:  

1. Manuscris

2. Incunabul

3. Carte veche și rară

4. Carte curentă

Tipurile categoriale ale domeniului CARTE:
· album

· antologie

· broşură

· carte

· catalog

· codice

· culegere de documente
· curs universitar tipărit 

· dare de seamă / raport

· enciclopedie

· index

· lexicon

· libret

· lucrare omagială

· manuscris (literar, religios/liturgic, a unei cărţi tipărite, după o carte tipărită)

· manuscris-miscelaneu

· manuscris muzical 
· manual

· monografie
· opere complete
· plachetă

· studiu

· teze (de doctorat).
Ilustrații / ornamente tipografice:
Tipul de ilustraţii întâlnite într-o publicaţie sunt: 

· ilustraţie de carte
· iniţiale miniate
· miniaturi
· foi frontispiciu
· facsimile
· blazoane
· arbori genealogici
· hărţi
· portrete
· planuri
· planşe
· ornamente manuale
· ornamente tipografice
· desene
· formulare
· folii transparente
· sublinieri fosforescente
· tabele
· figuri
· diafragme
· grafice
· muzică scrisă
· audioînregistrări
· fotografii
· alte ilustraţii.
Criterii bibliofile
Criteriile de bibliofilie care se aplică unei ediţii, pentru a o atribui unei valori bibliografice, sunt:

· ediţie princeps

· ediţie primă

· ediţie originală

· ediţie definitivă, „non varietur” (menţionată pe carte)

· ediţie integrală de opere complete

· ediţie de lux sau bibliofilă (editată de o asociaţie / societate de bibliofilie, specificată pe carte)

· ediţie omagială şi festivă

· ediţie apărută în ilegalitate

· ediţie mascată

· ediţie premiată

· ediţie a cărei tipărire a fost oprită (rămasă în şpalt)

· ediţie cu tiraj limitat (cu fiecare exemplar numerotat)

· ediţie ilustrată de un artist consacrat, într-o tehnică originală (dar nu o reproducere mecanică)

· ediţie cu diverse stadii şi variante ale gravurii, în diferite tehnici

· ediţie cu desene şi gravuri originale

· ediţie cu curiozităţi de subiect (statute ale unor societăţi secrete, curiozităţi literare etc.)

· ediţie cu curiozităţi tipografice (format curios, format liliput sau gigant etc.)
· ediţie imprimată pe hârtie de fabricaţie specială (de mână, Japon, Alfa, Lafuma, Holande etc.; hârtie de diverse culori etc.)

· ediţie tipărită pe alt suport decât hârtie (mătase, material plastic etc.)

· ediţie cu legătură artistică (semnificativă pentru o epocă, o şcoală, un atelier)

· vechime (conform limitelor stabilite în mod convenţional, de la ţară la ţară)

· primă ediţie tipărită printr-un procedeu tehnic nou

· alt criteriu (valori de interes local etc.).

Prezentele instrucţiuni conţin reguli de completare şi exemple pentru fiecare câmp specific.
 DOMENIU
Câmpul se completează cu acronimul cuvântului CARTE, format din primele trei litere ale acestora.

Exemplu:

DOMENIU: CAR

DEȚINĂTOR

Câmpul se completează cu numele întreg al instituţiei culturale care deţine bunul fişat, urmat de localitatea de reşedinţă.

Exemple:

DEŢINĂTOR:
Muzeul Național al Literaturii Române Chișinău


DEŢINĂTOR:
Muzeul de Istorie și Etnografie Călărași
COD DEȚINĂTOR

Conţine codul deţinătorului bunului cultural, care reprezintă numărul de identificare de stat al acestuia (IDNO) atribuit la înregistrare şi care serveşte pentru identificarea instituției / organizaţiei date în sistemele informaţionale ale Republicii Moldova. Codul unic permite indicarea cât mai precisă a locaţiei deţinătorului şi, respectiv, a bunului fişat. 

Exemplu:

COD DEŢINĂTOR:
006600029976 (pentru Muzeul Național de Istorie a Moldovei)

Pentru obiectele aflate în custodie, se completează codul deţinătorului de la care este luat bunul în custodie.

NUMĂR DE REGISTRU

Câmpul conţine numărul de inventar acordat piesei intrate în muzeu conform Registrului bunurilor culturale mobile clasate (Tezaur și Fond) sau Registului Patrimoniului Mobil Comun ori, în cazul bunurilor culturale neclasate, conform Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar. Numărul de registru poate fi o combinaţie de sigle şi cifre, o combinație de sigle și numere cu subnumere etc.

Exemple:

NUMĂR DE REGISTRU:
T-45

NUMĂR DE REGISTRU:
F-71
NUMĂR DE REGISTRU:
PMC-118
NUMĂR DE REGISTRU:
FA-2333-1
NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE

Câmpul conține cel de-al doilea număr de inventar atribuit bunurilor culturale în rezultatul evidenței pe colecții, constituite din anumite categorii sau genuri de patrimoniu muzeal, conform Registrului de colecție. Acesta poate fi o combinaţie de sigle şi cifre. Siglele reprezintă literele inițiale ale denumirilor de colecții, iar cifrele – numărul de rând din Registrul de colecție.

Exemplu:

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE: 
C-171 (pentru Carte)
În cazul în care muzeul nu face evidenţa şi pe colecţii, acest câmp nu se completează.
Notă: Fiecare instituţie muzeală îşi clasifică colecţiile, reieşind din numărul, specificul şi categoriile de bunuri culturale deţinute în patrimoniul său, şi stabileşte siglele pentru fiecare colecţie formată prin decizia Comisiei de evaluare şi/sau Comisiei de achiziţii de bunuri culturale.

NUMĂR DE INVENTAR VECHI

Câmpul conţine numărul vechi din Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar, în cazul bunurilor culturale clasate, precum și numărul vechi din registrul deținătorilor anteriori, în cazul bunurilor culturale transferate sau intrate prin schimb. Numărul de inventar vechi este necesar pentru a se stabili concordanţe între numărul de inventar actual şi cel care a apărut în cataloage sau în publicaţii mai vechi ori pentru a urmări circulaţia bunului cultural. 

Exemplu:

NUMĂR DE INVENTAR VECHI:
KP-950
În cazul în care bunul cultural nu a mai fost înregistrat sub alt număr de inventar, câmpul nu se completează.
CLASAT

Câmpul conţine informaţii despre clasarea bunurilor culturale  prevăzută de Legea nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural național mobil, Legea muzeelor nr. 262/2017 şi conform Normelor de clasare.

Dacă bunul cultural fişat a fost clasat, se bifează (prin semnul V, după două puncte) una dintre categoriile juridice în care a fost atribuit – Tezaur, Fond sau PMC. Tot în acest caz, se va consemna: 

· numărul ordinului de ministru prin care a fost validată propunerea de clasare a obiectului fişat; 

· data la care a fost emis ordinul de validare a clasării, care se completează după formula ZZ.LL.AAAA. (exemplu: 12.01.2020); 

· poziția, adică numărul din lista anexată ordinului de ministru la care se regăseşte obiectul clasat.

În cazul în care piesa fișată nu este clasată, nu se va bifa nimic. 
CATEGORIE

Cuprinde categoria generală în care se încadrează bunul cultural fişat.

Exemple:

CATEGORIE:
Manuscris



CATEGORIE:
Carte veche
CATEGORIE:
Carte curentă


TIP CATEGORIAL / DENUMIRE

Conţine denumirea tipului sau genului bunului cultural, exprimată la nominativ singular nearticulat. 
Exemple:  

CATEGORIE:



Manuscris 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Manuscris literar
CATEGORIE:



Carte veche 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Monografie

CATEGORIE:



Carte veche 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Enciclopedie


CATEGORIE:



Carte veche 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Opere complete 
CATEGORIE:



Carte curentă 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Manual
TITLU

Câmpul  conţine  titlul propriu-zis al publicaţiei  fişate. Acesta se transcrie de pe pagina de titlu cuvânt cu cuvânt, dar nu neapărat cu majuscule sau cu punctuaţia iniţială. 
În mod excepţional, un titlu foarte lung poate fi prescurtat la mijloc sau la sfârşit, dacă acest lucru este posibil fără a schimba înţelesul titlului, fără pierderea informaţiei de bază şi fără a cauza erori gramaticale. Omisiunile se marchează prin puncte de suspensie (...).

Pentru ediţiile străine denumirea va fi copiată întocmai cu caractere latine, între paranteze transcriindu-se şi în limba originalului. 
Se va indica volumul publicației, numărul ediţiei, dacă există. Pentru manuale se va completa disciplina conform conţinutului.

Exemple:
TITLU:
Din valea joasă...

TITLU:
Histoire de l’empire othoman, vol. 1-4

TITLU:        Enciclopedia Română, tomul 3
TITLU: 
 Ion Creangă. Opere complete
TITLU: 
  Geografia României pentru clasa a III-a primară

AUTOR, EMITENT

Câmpul cuprinde numele autorului, copistului, editorului, redactorului, alcătuitorului, biografului publicației, urmat, după punct și virgulă, de denumirea emitentului, a editurii / tipografiei. 

În completarea acestui câmp se va respecta următoarea ordine:

· Autorul: se completează numele, apoi prenumele
· Copistul (se referă la manuscris): se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Cops.
· Redactorul:  se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Red.
· Alcătuitor: se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Alcăt.
· Biograf: se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Biogr.
· Compilator: se completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Compl.
· Traducător: se  completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Trad.
· Responsabil de ediţie: se completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Resp.ed.
· Coordonator: se completează numele şi prenumele, urmat de cratimă şi sigla Coord.
· Colegiul de redacţie: se completează numele şi prenumele membrilor, urmate de cratimă şi sigla Col.red.
Exemple:

AUTOR, EMITENT:


Costenco Nicolae 


AUTOR, EMITENT: 

Cantemir Dimitrie; Jonquieres M.-Trad.
AUTOR, EMITENT: 

Diaconovich Corneliu-Red.
AUTOR, EMITENT: 

Editura Glasul Țării; Pamfilie Tudor-Coord.
AUTOR, EMITENT: 

Editura Casei școalelor și a culturii poporului
LOC PUBLICARE

Câmpul cuprinde locul de publicare / tipărire sau difuzare şi se înregistrează aşa cum figurează pe publicaţie, cu ortografia şi în forma gramaticală în care apare.

Exemple:

LOC PUBLICARE:

Viennae, Parisiis
LOC PUBLICARE:

Liov
LOC PUBLICARE:

Sankt Petersburg

Dacă pe publicaţie sunt menţionate două sau mai multe locuri de publicare, fără ca vreunul sa fie evidenţiat prin mijloace tipografice sau de altă natură, se redau toate, în ordinea din carte.

Exemplu: 

LOC DE PUBLICARE:
Frankfurt-Leipzig

Dacă se ştie că informaţia este greşită, se adaugă forma corectă între paranteze, iar sursa de informare se redă în Bibliografie.
Locul de publicare sau de difuzare incert se notează între paranteze, în limba şi cu caracterele publicaţiei, urmat de semnul întrebării. 

Exemplu: 
LOC DE PUBLICARE:
(Hamburg?)
Pentru identificarea Iocalităţii sau pentru a o diferenţia de alta cu acelaşi nume, după locul de publicare sau difuzare se dă,  dacă este necesar, numele ţarii între paranteze.
Exemplu: 
LOC DE PUBLICARE: 
Napoli (Italia)

LOC DE PUBLICARE: 
Liov (Polonia)
LOC DE PUBLICARE:
Frankfurt-Leipzig (Germania)

Când nu se poate indica un loc probabil de publicare, se dă, între paranteze, numele statului, provinciei, ţinutului. Dacă nici un loc de publicare nu poate fi dat, se notează, între paranteze, abrevierea (s. l.) (sine loco – fără indicarea locului de publicare).
Exemple: 

LOC DE PUBLICARE:
(Imperiul Rus)
LOC DE PUBLICARE:
(s.l.)
DATARE
Anii în care publicaţia a fost manuscrisă, editată se reproduc după carte, inclusiv ziua și luna, dacă acestea există.  
Exemple:

DATARE: 


1705

DATARE: 


22 noiembrie 1922
Datele după alte calendare decât cel gregorian se redau ca atare, adăugindu-se, între paranteze, datele echivalente cu calendarul gregorian.

Exemplu:

DATARE: 


M.DC.IIII. (1604)
Dacă se ştie că data publicării sau tipăririi este incorectă sau a fost tipărită greşit, ea se notează întocmai, iar data corectă se adaugă între paranteze, precedată de abrevierea i.e. (adică este).

Exemplu:

DATARE: 


1703 (i.e. 1730)
Când publicaţia descrisă se compune din mai multe volume, părţi sau fascicule, apărute în decursul mai multor ani, se indică datele primului şi ultimului volum, legate printr-o linioară.

Exemplu: 
DATARE: 


1813-1824

Dacă succesiunea de publicare nu corespunde celei a numerotării volumelor, data de apariţie se indică în ordinea numerotării volumelor.

Exemplu: 
DATARE: 


1761, 1764, 1762, 1760

Dacă părţile unei lucrări au pagini de titlu individuale, datate diferit faţă de pagina de titlu a întregii lucrări, acest fapt se specifică în DESCRIERE.
Atunci când nu se cunoaşte exact anul de apariţie, se notează cel mai strâns interval cronologic posibil – între anii, secolul, între secolele. 

Exemplu:

DATARE:


Prima jumătate a secolului al XIX-lea
DATARE: 


Sfârșitul secolului al XVIII-lea
MATERIAL

Câmpul conţine informaţii referitoare la tipul suportului publicaţiei. Acesta poate fi: 
· pergament
· hârtie cu filigran
· hârtie specifică fără filigran
· hârtie obişnuită
· hârtie neacidă.
Câmpul conţine şi informaţii referitoare la materialul copertei.
Pentru acest câmp se va respecta următoarea ordine de completare:

· Materialul suportului

· Materialul cu care se scrie, culoarea acestuia
· Materialul copertei.
Dacă există câteva materiale din care sau pe care este creat bunul cultural, acestea se separă prin virgulă. 

Exemple: 
MATERIAL: 

Pergament, cerneală roșie, lemn, piele, metal
MATERIAL: 

Hârtie filigran, cerneală neagră, lemn, piele      
MATERIAL:

Hârtie obișnuită, cerneală albastră
MATERIAL:

Hârtie neacidă, cerneală neagră

TEHNICĂ

Câmpul conţine informaţii referitoare la tehnica scrierii publicaţiei, care se va specifica cu una din siglele: 
· MSS – manuscris

· DACT – dactilografiat

· IMP – imprimat.

Câmpul conţine şi informaţii referitoare la tehnica copertei. 
Pentru acest câmp se va respecta următoarea ordine de completare:

· Tehnica scrierii

· Tehnica copertei.

Dacă există câteva tehnici de realizare a  bunului cultural, acestea se separă prin virgulă. 
Exemple: 
TEHNICĂ: 

MSS, copertare coptă
TEHNICĂ: 

IMP, batere, decupare, traforare, incizare 
TEHNICĂ:

DACT, presare
TEHNICĂ:

IMP, cașerare
DIMENSIUNI, PAGINATIE  

Conține  informații  referitoare la dimensiunile obiectului fişat – lungime şi lăţime.

Pentru dimensiuni se utilizează următoarele sigle:
L = 
lungime

LA = 
lăţime

Pentru domeniul CARTE unitatea de măsură este centimetrul. 
Lungimea şi lăţimea bunului cultural fişat se completează cu sigla respectivă, urmată de două puncte şi de unitatea de măsură, despărţite prin virgulă. 

Exemplu: 
DIMENSIUNI : 
L: 30 cm, LA: 20 cm
Valoarea numerică poate fi prezentată până la două zecimale (exemplu: 20,25 cm).
Câmpul cuprinde și paginația, așa cum figurează în publicație: în pagini sau file. Pe fișă se înregistrează numărul indicat pe ultima pagină a publicației, urmat de abrevierea ce desemnează pagina – p. sau fila – f.  
Exemplu:

PAGINAȚIE: 

239 p.

PAGINAȚIE:        
101 f.

Numerele paginilor, în cifre arabe sau romane, se redau aşa cum figurează în publicaţie. Dacă paginile sau foile sunt numerotate prin litere, nu prin numere, se notează prima şi ultima literă, precedate de abrevierea p. sau f. Dacă cartea este numerotată cu alfabet chirilic, se face transpunerea în cifre arabe.

Exemple: 

PAGINAȚIE: 

IV, 328 p.

PAGINAȚIE:

p. A-M



Numărul paginilor sau foilor cu planşe, necuprinse în numerotarea paginilor sau foilor cu text, se dă după menţionarea suitelor de pagini, indiferent dacă planşele sunt grupate sau dispersate în întreaga publicaţie ori dacă nu există decât o singură planşă. Suitele de pagini cu planşe numerotate sau nenumerotate se menţionează la fel ca suitele de pagini sau foi, urmate de abrevierea ce desemnează planşa – pl. 
Exemplu: 
PAGINAȚIE:

245 p., 24 pl.

Paginaţia unei publicaţii în mai multe volume numerotate în continuare se notează între paranteze, după numărul de unităţi fizice.

Exemplu: 
PAGINAȚIE:

8 vol. (850 p.)

Paginaţia unei publicaţii în mai multe volume nenumerotate în continuare, se notează individual, între paranteze, după numărul de unităţi.

Exemplu: 
PAGINAȚIE:

5 vol. (32, 46, 36, 18, 48 p.)

PAGINAȚIE:
           3 vol. (X, 210; VI, 32; III, 40 p.)

Dacă publicaţia este ilustrată, după paginaţie 
se pun două puncte și se scrie abrevierea il.
Exemplu: 
PAGINAȚIE:
8 vol.: il.

Ilustraţiile de o categorie specifică (de exemplu, hărţi, planuri, portrete, note muzicale) pot fi evidenţiate după abrevierea il. sau pot înlocui această abreviere.

Exemplu:   
PAGINAȚIE:

402 p.: il.           
PAGINAȚIE:

402 p.: h., plan

Unitățile de măsură se despart de paginație prin punct și virgulă. 

Exemple:

DIMENSIUNI, PAGINAȚIE: 
L:25 cm, LA: 17 cm; 508 p.

DIMENSIUNI, PAGINAȚIE: 
L:28 cm, LA: 22,5 cm; 508 p., 24 pl.

DIMENSIUNI, PAGINAȚIE: 
L:26,4 cm, LA: 20,5 cm; p. A-K: il. 

LIMBA
Câmpul conţine informaţii referitoare la limba textului. 
Exemple:

LIMBA:


Română
LIMBA:


Română-chirilică                         (română cu caractere chirilice)
LIMBA:


 Română cu caracter de tranziţie             (alfabet chirilic şi latin)

LIMBA:


Franceză
Dacă publicația este bilingvă se va menţiona obligatoriu acest lucru. 

Exemplu: 

LIMBA:


Rusă, română
NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE

Se va nota numărul de piese identice fişate pe acelaşi formular.

Exemplu:

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE:   2 (două exemplare ale aceleiași cărți)
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU

Câmpul cuprinde menţionarea prin sigle a existenței semnăturii de autor, a marcii tipografice sau de editor, a blazoanelor, stemelor, ex libris-urilor etc.

Câmpul se va completa cu următorii termeni:

· Blazon

· Ex Libris 

· Marcă tipografică
· Monograma domnească
· Semnătură

· Sigiliu

· Stemă

· Ștampilă.

Marca, Semnătura, Sigiliul/Ștampila se separă prin punct și virgulă. 

Exemple:

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Semnătură; blazon

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU:
Ex Libris

Informații detaliate despre acestea se vor oferi în câmpul DESCRIERE.

INSCRIPȚIE

Sunt menţionate însemnările care se găsesc pe publicații. Prin „însemnare” se înţelege orice şir de caractere care conţin o informaţie. Se exclud (nu vor fi considerate „însemnări”) datările izolate (care vor fi semnalate în cadrul câmpului DATARE), precum şi orice mărci de atelier, semnături ale autorilor, blazoane, a căror prezenţă va fi menţionată în cadrul câmpului MARCĂ, SEMNĂTURĂ.

În cazul în care există o însemnare, se notează limba în care este scrisă aceasta. 

În cazul în care nu există însemnări, se scrie Nu.

Exemple:

INSCRIPŢIE: 

Română
INSCRIPȚIE:


Rusă, română
INSCRIPŢIE: 

Nu

Detalii despre însemnare se oferă în câmpul DESCRIERE. Dacă inscripţia este într-o limbă străină va fi copiată întocmai şi tradusă în română, între paranteze rotunde.
SEMNIFICAȚIE PATRIMONIALĂ

Se completează cu unul (sau câțiva) dintre termenii cuprinşi în următoarea listă:

· Valoare excepțională (piese cu valoare universală)

· Valoare națională

· Valoare locală

· Valoare artistică

· Valoare memorială

· Valoare documentară

· Valoare istorică

· Valoare științifică

· Valoare bibliografică.

STARE DE CONSERVARE
Conţine menţionarea stării fizice a bunului cultural la momentul fişării. Starea de conservare se va scrie astfel:

· Foarte bună
· Bună
· Relativ bună
· Mediocră
· Deteriorată

În cazul publicațiilor cu o stare de conservare relativ bună, mediocră şi deteriorată, se vor menţiona deficienţele/degradările după două puncte.

Exemple:

STARE DE CONSERVARE: 
Relativ bună: hârtia este ușor îngăbenită 

STARE DE CONSERVARE: 
Mediocră: hărtia fragilizată, pătată, roasă
STARE DE CONSERVARE: 
Deteriorată: urme de fragilizare generală, rupturi la îndoituri, porţini din text şterse, lipsa coperții

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE

În acest câmp se precizează numele personalităţii căreia i-a aparţinut sau de care se leagă publicația, evenimentul pe care îl reprezintă piesa fişată. 

Personalitatea se notează cu nume și prenume, urmate de rangul / funcția / calitatea acesteia. Gradul militar, științific, didactic vor preceda numele personalității.

Exemple: 
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Pelivan Ion, deputat în Sfatul Ţării
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Beșleagă Vladimir, scriitor; A X-a ediţie a Salonului Internaţional de Carte ”Bookfest Chisinău” 


DESCRIERE

Conţine informaţii referitoare la subiectul publicaţiei, cuprinsul ei, ilustraţiile şi ornamentele tipografice, legătura (coperta) deosebită a exemplarului, ex-libris-urile, semnăturile, mărcile, sigiliile sau însemnările întâlnite pe carte, valoarea bibliofilă sau memorială. 

Dacă cartea cuprinde un desen, schiţă, caricatură, care nu este necesar să  fie fişată la Artă plastică (ARP), se va menţiona existenţa acesteia în câmpul dat, adăugându-se scurte detalii.

Primele două-trei propoziţii trebuie să redea datele esențiale despre publicaţie. Este de dorit să nu se repete informaţiile ce se pot regăsi în celelalte câmpuri

Exemple:

DESCRIERE: 
Cuprinsul conţine părţile fixe din ciclul zilnic de slujbe oficiate în bisericile ortodoxe. Coperta cu imprimeu (cruce) pe centru. Tiparul în două culori, textul încadrat în chenar liniar. Cu ornament floral: vignete şi frontispicii. Însemnări pe coperta 1 interior: „Această veche carte amu găsito la anu 1892 de la Christos la moşia noastră Onicești, care carte dupe cum o arată etatea s-a scris la cea dintîi foaie josu” / A.T. Belescu (25.07.1899), alfabet chirilic.

DESCRIERE: 
Este prima enciclopedie consacrată viticulturii din Imperiul Rus, inclusiv din Basarabia. Conţine 700 de articole, 100 imagini color şi 400 alb-negru, 50 de planuri-schiţe. Cuprinde mai multe compartimente tematice, cum ar fi „Anatomia şi morfologia viţei-de-vie”, „Ecologia viţei-de-vie”, „Păstrarea strugurilor” etc. Pe prima copertă sunt imprimate numele autorului şi titlul volumului, încadrate de un chenar format din romburi negri. Exemplarul prezintă foaie de forzaţ din hârtie obişnuită, de culoarea somonului.
DESCRIERE: 

Ediția  cuprinde cinci bucăți din proza lui Mihai Eminescu: „Făt-Frumos din lacrimă”, „Sărmanul Dionis”, „La aniversare”, „Cezara” și „Geniu pustiu”. Volumul este însoțit de o prefață semnată de Ramil Portnoi, critic, istoric literar și dramaturg. Tirajul cărții – 10 mii de exemplare. 
CUVINTE-CHEIE

Câmpul cuprinde cât mai amănunţit cuvinte-cheie referitoare la încadrarea tematică a  informaţiilor cuprinse în publicația fișată, la valoarea bibliografică, la ilustrațiile și ornamentele tipografice.  

Exemplu:

CUVINTE-CHEIE:
CAR; Basarabia; Epoca modernă; Dezvoltarea învățământului; Manual

BIBLIOGRAFIE

În acest câmp se trec datele referitoare la materialele bibliografice din care este luată informaţia pentru descrierea efectuată, dacă este cazul.

Se va scrie, dacă bunul cultural este publicat, ultima publicație sau cea mai importantă. Dacă este publicat într-o revistă de specialitate, se va da trimiterea necesară.
OBSERVAȚII

În acest câmp se fac diferite precizări cu privire la publicaţia fişată, care nu pot fi trecute în alte câmpuri de pe formular.
MOD DEȚINERE

Se bifează (prin semnul V) felul în care bunul cultural a ajuns la deţinătorul său actual:  achiziţie, donaţie, transfer, cercetare, custodie etc. Alt mod de deţinere se scrie sub formă de text la Alte.

DATA INTRĂRII

Conţine data intrării bunului cultural în posesia deţinătorului respectiv, conform documentului de intrare: act de donaţie, de achiziţie, de transfer etc.

Se completează sub forma: ZZ.LL.AAAA.

Exemplu:

DATA INTRĂRII:


07.10.1990
NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE INTRARE

Se va completa numărul actului (de donație, de achiziție, de  transfer etc.) în baza căruia bunul cultural a intrat în muzeu.

Exemplu:

NR. DOCUMENTULUI DE INTARE:
Act nr. 101
PROPRIETARI ANTERIORI
Se completează numele şi prenumele proprietarilor sau denumirea instituţiei căreia i-a aparţinut bunul cultural înainte de a ajunge la proprietarul său actual.

PREȚ ACHIZIȚIE

Se completează numai pentru bunurile dobândite prin achiziţie. Conţine preţul la care a fost achiziţionat bunul fişat, exprimat în lei.

Exemplu:

PREŢ ACHIZIŢIE:

5.000 MDL
VALOARE NOMINALĂ

Conţine valoarea în lei a bunului cultural, estimată conform criteriilor aprobate de Ministerul Culturii. 

Exemplu:

VALOARE NOMINALĂ:

10.000 MDL
FOTO DIGITALĂ

Conţine numărul fotografiei digitale care reprezintă bunul cultural fişat.

LOC DE PĂSTRARE

Se menţionează locul de păstrare al piesei. Pentru expunere permanentă: denumirea expoziţiei, sala, vitrina. Pentru depozit: depozitul, dulapul, eventual raftul şi cutia. 
FIȘA DE CONSERVARE / RESTAURARE

Conţine numărul fişei de restaurare / conservare, în care bunul cultural fişat este privit din punctul de vedere al conservării sau restaurării.

ÎNTOCMIT
Conţine numele şi prenumele celui care a întocmit fişa.

DATA, SEMNĂTURA

Conţine data întocmirii fişei, completată sub forma ZZ.LL.AAAA, şi semnătura celui care a întocmit fişa.

VERIFICAT

Conţine numele şi prenumele șefului de secție/sector care a verificat fişa.
DATA, SEMNĂTURA

Conţine data verificării, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a verificat fișa.

EXPERTIZAT

Conţine numele şi prenumele celui care a expertizat bunul cultural în vederea clasării acestuia.
DATA, SEMNĂTURA

Conţine data expertizei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a expertizat bunul cultural fişat. 
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