
DOMENIUL: ARTĂ PLASTICĂ (ARP)

Din domeniul ARTĂ PLASTICĂ fac parte următoarele categorii de bunuri culturale:  

· Artă monumentală (frescă, pictură murală, mozaic, vitraliu);
· Artă religioasă (icoană, diptic, poliptic);
· Grafică (grafică de şevalet – desen, acuarelă, guaşă, pastel, stampă, gravură (xilogravură, linogravură, litografie, acvaforte etc.); ilustraţie de carte; grafică de ziar/revistă; grafică publicitară (afiş); caricatură); 
· Miniatură (pictură de dimensiuni foarte mici realzată pe diverse suporturi);
· Pictură (pictură de şevalet – de gen, istorică, peisaj, natură statică, portret);
· Sculptură (bust, tors, statuie, compoziţie monumentală, plastică arhitectonică etc.).
Delimitarea categoriilor de bunuri culturale care fac parte din acest domeniu este convenţională, din acest motiv nu poate fi evitată apariţia unor suprapuneri inerente. Astfel, micile portrete pictate pot figura atât în cadrul „Graficii de carte" (subcategorie a „Graficii"),  cât şi la categoria „Miniatură”. În situația dată, se va lua în considerare domeniul pentru care bunul cultural în cauza prezintă cel mai mare interes patrimonial.
Prezentele instrucţiuni se referă la modalităţile specifice de completare a câmpurilor din fişa analitică de evidenţă a bunurilor culturale mobile.

DOMENIU

Câmpul se completează cu acronimul cuvântului ARTĂ PLASTICĂ, format din primele trei litere ale acestuia –  ARP.

Exemplu:

DOMENIU: ARP
DEȚINĂTOR

Câmpul se completează cu numele întreg al instituţiei culturale care deţine bunul cultural fişat, urmat de localitatea de reşedinţă.

Exemple:

DEŢINĂTOR:
Muzeul Național de Artă al Moldovei Chișinău


DEŢINĂTOR:
Muzeul de Istorie și Etnografie „Lazăr Dubinovschi” Fălești

COD DEȚINĂTOR

Conține codul deținătorului bunului cultural, care reprezintă numărul de identificare de stat al acestuia (IDNO) atribuit la înregistrare şi care serveşte pentru identificarea instituției / organizaţiei date în sistemele informaţionale ale Republicii Moldova. Codul unic permite indicarea cât mai precisă a locaţiei deţinătorului şi, respectiv, a bunului fişat. 

Exemplu:

COD DEŢINĂTOR:
006600029976 

Pentru obiectele aflate în custodie, se completează codul deţinătorului de la care este luat bunul în custodie.
NUMĂR DE REGISTRU
Câmpul conţine numărul de inventar acordat piesei intrate în muzeu conform Registrului bunurilor culturale mobile clasate (Tezaur și Fond) sau Registului Patrimoniului Mobil Comun ori, în cazul bunurilor culturale neclasate, conform Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar. Numărul de registru poate fi o combinaţie de sigle şi cifre, o combinație de sigle și numere cu subnumere etc.

Exemple:

NUMĂR DE REGISTRU:

T-81
NUMĂR DE REGISTRU:

F-160

NUMĂR DE REGISTRU: 

PMC-37

NUMĂR DE REGISTRU:

FB-1015
NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE

Câmpul conține cel de-al doilea număr de inventar atribuit bunurilor culturale în rezultatul evidenței pe colecții, constituite din anumite categorii sau genuri de patrimoniu muzeal, conform Registrului de colecție. Acesta poate fi o combinaţie de sigle şi cifre. Siglele reprezintă literele inițiale ale denumirilor de colecții, iar cifrele – numărul de rând din Registrul de colecție.

Exemple:

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE: 
P-251
NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE:
G-977
În cazul în care muzeul nu face evidenţa şi pe colecţii, acest câmp nu se completează.
Notă: Fiecare instituţie muzeală îşi clasifică colecţiile, reieşind din numărul, specificul şi categoriile de bunuri culturale deţinute în patrimoniul său, şi stabileşte siglele pentru fiecare colecţie formată prin decizia Comisiei de evaluare şi/sau Comisiei de achiziţii de bunuri culturale.

NUMĂR DE INVENTAR VECHI

Câmpul conține numărul vechi din Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar, în cazul bunurilor culturale clasate, precum și numărul vechi din registrul deținătorilor anteriori, în cazul bunurilor culturale transferate sau intrate prin schimb. Numărul de inventar vechi este necesar pentru a se stabili concordanţe între numărul de inventar actual şi cel care a apărut în cataloage sau în publicaţii mai vechi, dar şi pentru a urmări circulaţia bunului cultural. 

Exemplu:

NUMĂR DE INVENTAR VECHI:

FB-5948
În cazul în care bunul cultural nu a fost înregistrat sub alt număr de inventar, câmpul nu se completează.
CLASAT

Câmpul conţine informaţii despre clasarea bunurilor culturale prevăzută de Legea nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural național mobil, Legea muzeelor nr. 262/2017 şi conform Normelor de clasare.

Dacă bunul cultural fișat a fost clasat, se bifează (prin semnul V, după două puncte) una dintre categoriile juridice în care a fost atribuit – Tezaur, Fond sau PMC. 

Tot în acest caz, se va consemna: 

· numărul ordinului de ministru prin care a fost validată propunerea de clasare a obiectului fişat; 

· data la care a fost emis ordinul de validare a clasării, care se completează după formula ZZ.LL.AAAA. (exemplu: 12.01.2020); 

· poziția, adică numărul din lista anexată ordinului de ministru la care se regăseşte obiectul clasat.

În cazul în care piesa fișată nu este clasată, nu se va bifa nimic. 

CATEGORIE

Cuprinde categoria generală în care se încadrează bunul cultural fişat

Exemple:
CATEGORIE:

Grafică 
CATEGORIE:

Pictură
CATEGORIE:

Sculptură

CATEGORIE:

Artă religioasă 
TIP CATEGORIAL / DENUMIRE

Câmpul conține denumirea uzuală a tipului categorial din care face parte bunul cultural respectiv, formulată la nominativ singular nearticulat.

Identificarea bunului cultural va fi făcută nuanţat, în funcţie de aspectele caracteristice pe care le prezintă, ţinând cont implicit de complexa structură ierarhică în care acesta se integrează.

Tot în acest câmp va fi inclusă și denumirea genului/tema căruia i se subordonează bunul cultural fișat, conform iconografiei specifice.

Tipul categorial se separă de denumirea genului/temă prin punct și virgulă.

Exemple:

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE: 
Stampă; scenă mitologică 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:
Pictură de şevalet; natură statică 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE: 
Sculptură monumentală; statuie
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE: 
Icoană; temă religioasă

Desenele, schiţele, caricaturile cu substrat politic, ce au fost în prealabil publicate în paginile unor ziare sau reviste, vor fi încadrate în subcategoria Grafică de ziar sau Grafică de revistă.

Exemplu: 

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:
Grafică de ziar; desen; scenă de gen

TITLU

Câmpul conține consemnarea integrală a titlului bunului cultural așa cum apare el pe lucrare, în cataloage sau în publicațiile de specialitate. 

Exemple:

CATEGORIE:
Grafică 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Stampă; scenă mitologică 

TITLU:

 


Acis și Galateea
CATEGORIE:
Sculptură
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Sculptură monumentală; statuie 
TITLU:

 


Ștefan cel Mare 
Titlul lucrării pandante se va completa în continuarea titlului primei lucrări, după punct și virgulă și cuvântul „pandant”, urmat de două puncte.
Exemplu:

CATEGORIE:
Pictură
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Pictură de şevalet; portret 
TITLU:


 

Portretul Mariei Tereza; pandant: portretul lui 

 



Franz von Lotharingen

Când subiectul unei scene reflectate de lucrarea fișată este presupus, acesta va fi notat după titlul piesei, urmat de punct și virgulă, şi încadrat între paranteze rotunde.

Exemplu:

CATEGORIE:
Artă religioasă
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Altar diptic; temă religioasă 
TITLU:


 

Arhanghelul Gavriil; (Bunăvestire)
În cazul în care titlul bunului cultural este cuprins în contextul lucrării (în special stampele prezintă medalioane şi cartuşe în care sunt acumulate diverse inscripţii, versuri cu tâlc moralizator, adresări şi mulţumiri protocolare, însemne de meşter, indicaţii privind artiştii care, indirect, au contribuit la elaborarea lor), acesta va fi transcris întocmai în limba originală, traducerea titlului, dacă există, fiind dată între paranteze rotunde.  
În cazul în care bunul cultural face parte dintr-un ansamblu, după TITLU, urmat de punct și virgulă, se va scrie şi denumirea exactă a Ciclului, Seriei, Suitei etc. din care provine, luându-se între ghilimele dacă ea (denumirea) se datorează artistului.
Exemplu:

CATEGORIE:
Grafică 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Gravură de interpretare; scenă alegorică
TITLU:

 


Ils est d'un Roi de se vaincre soy meme;  ciclul: „Bătăliile lui Alexandru”

Dacă bunul cultural fișat nu are titlu propriu-zis, însă face parte dintr-o serie (de studii), care, la rândul ei, nu are un titlu dat de autor, în câmpul TITLU se va indica doar componenţa şi destinaţia seriei respective.

Exemplu: 

CATEGORIE:
Pictură
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Pictură de şevalet; studiu; compoziţie pregătitoare 

TITLU / TEMĂ:


 
Seria: studii realizate în tabăra de creație din Africa
În cazul în care Grafica de ziar sau de revistă nu are nici o menţiune privitoare la un Ciclu sau la o Serie anume, se vor trece după titlu câteva dintre cuvintele inscripţiei sau dialogului conţinut în lucrare, între ghilimele. Informaţiile suplimentare asupra periodicelor în care au fost publicate aceste lucrări (denumirea, anul, luna, ziua apariţiei) vor fi anunţate în câmpul Bibliografie.

Exemplu:

CATEGORIE:
Grafică 
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Grafică de ziar; desen; scenă de gen

TITLU:

 


Doi bărbaţi la cafenea; „de acuma după Bismarck"

În cazul în care se fișează separat elementele de plastică arhitectonică integrate în edificiu (considerat ansamblu), se va scrie după titlu numele edificiului. La fel se procedează şi cu piesele unui altar, care sunt fişate individual şi care primesc după titlu numele altarului. 

Exemplu:

CATEGORIE:
Sculptură
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Sculptură monumentală; grup statuar; scenă mitologică 
TITLU:


 

Romulus și Remus; monumentul „Lupa Capitolină”
Câmpul nu va fi completat atunci când bunurile culturale fișate nu prezintă nici un titlu datorită naturii lor, cum ar fi: formele decorative, panourile murale din ceramică, elementele disparate de plastică arhitectonică etc.
AUTOR, ȘCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR

Câmpul conține informații privind:

1. AUTORUL bunului cultural fişat.

Numele autorilor vor fi scrise în ordinea: nume, prenume, cu excepția numelor cu grafie specială, istoric consacrată (cum ar fi: Antonello da Messina, Maso di Banco, Maestrul Sf. Veronica, Maestrul Magdalenei Mansi, Marie-Louise Vigee-Lebrun ș.a.), care în mod obligatoriu vor fi păstrate întocmai. 

Se recomandă transcrierea numelor de artişti conform cataloagelor muzeelor din ţară sau a dicţionarelor şi enciclopediilor de specialitate, valabile pe plan internaţional.

Exemple: 


AUTOR:

Monet Cloude
AUTOR:

Bodenehr Gabriel
AUTOR:

Plămădeală Alexandru
AUTOR:

Grecu Mihail
Când numele autorului are şi o poreclă consacrată, aceasta poate fi trecută după termenul numit.
Exemplu: 


AUTOR:

Magnasco Alessandro numit il Lissandrino

Când porecla sub care este cunoscut autorul respectiv e mai uzuală decât numele şi este folosită prioritar şi în dicţionarele de specialitate, porecla va fi trecută întâi şi despărţită de nume prin virgulă.
Exemplu: 


AUTOR:

Tintoretto, Robusti Jacopo numit il
În cazul în care doi autori colaborează la o lucrare, primul nume scris va aparține autorului principal, iar pe poziția a doua va trecut numele coautorului, despărțite prin punct și virgulă.
Exemplu:

AUTOR:  

Brueghel Jan cel Bătrân, Van Balen Hendrick 
În cazul în care autorul unei lucrări este presupus cu un grad de certitudine considerabil, după numele autorului se va pune semnul întrebării. 

Exemplu: 

AUTOR:

Baillayre Auguste?

În cazul în care numele autorului este necunoscut se va scrie Anonim.
Exemplu: 

AUTOR:

Anonim
În situaţia în care un autor (cert sau presupus) se inspiră liber după un alt desen, o pictură sau o gravură, în câmpul AUTOR se menţionează numele artistului care a creat lucrarea fişată, apoi numele artistului (sau artiştilor) care a servit drept sursă de inspiraţie, urmat de unul dintre cuvintele indicator: (după), (după gravură), (după pictură), (după desen), (inspirat), separate prin punct și virgulă.
Exemple:     

AUTOR: 

Bodenehr Gabriel; Merian Matthaȕs; (după gravură)
AUTOR:

Anonim; Dȕrer Albrecht; (după gravură)

Colaborarea mai multor artişti la elaborarea unei lucrări se întâlneşte frecvent în domeniul graficii. În acest caz, gravorul va fi trecut în poziţia întâi, artistul care i-a furnizat acestuia desenul pregătitor ocupă poziţia a doua, artistul care a lucrat pictura, decoraţia etc. ce a fost transpusă în desen ocupă poziţia a treia. După numele fiecărui autor va fi menţionat cuvântul indicator: (IN.), (DEL.), (SC.), (EX.), (PX.), indiferent de forma completă sub care aceste menţiuni se întâlnesc pe gravură. Forma corectă sub care apar, precum şi inscripţia transcrisă fidel şi tradusă, sunt trecute în câmpul DESCRIERE.

Exemplu:

AUTOR:

Poilly Francois de; (SC.); Sanzio Raphael; (DEL.) 
Tipograful este menţionat întotdeauna ultimul. Când artistul îşi elaborează singur gravurile (este vorba de grafica de concepţie, nu de cea de reproducere sau de interpretare), după numele acestuia, în funcţie de notaţiile care apar pe gravură, se va alege cuvântul indicator potrivit: (IN.), (SC.), (DEL.) sau orice altă formă convenţională prevăzută.
Exemplu:

AUTOR: 

Daumier Honoré; (IN.)

2. ŞCOALA, ATELIERUL
Câmpul conţine informaţii despre şcoala, atelierul, firma sau centrul producător și localitatea acestora.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Luchian Ştefan; şcoala românească

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Anonim; Dȕrer Albrecht; (după gravură); Şcoala Ţărilor   de Jos
În cazul în care bunul cultural fişat are un autor şi un coautor, care fac parte din două şcoli diferite, se va trece întâi școala/atelierul și localitatea din care face parte autorul, urmată de școala/atelierul și localitatea căreia îi aparţine coautorul, separate prin punct și virgulă.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Haye Charles de la; (SC.); Rossi Giovanni Giacomo de; (DEL.); Cyrrus Ferrus; (PX.); Școala franceză; Școala italiană, Roma
Când numele artistului (pentru pictură, grafică) nu poate fi identificat, rămânând deci anonim, dar lucrarea sa vădeşte trăsături specifice unei școli și localități sau prezintă caractere particulare specifice unui mare artist în Atelierul, Cercul, Școala căruia artistul anonim a poposit probabil, aceste informaţii se menționează pe rând.
Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Anomin; Şcoala flamandă; Anvers; Rubens Pieter Paul;   (Atelierul)

Când școala/atelierul și localitatea din care provine artistul anonim coincide cu școala/atelierul și localitatea din care provine artistul renumit, după numele acestuia școala și localitatea nu se mai repetă. Ele sunt menţionate doar în cazul în care diferă. 
Când lucrarea unui artist anonim poate demonstra trăsături stilistice ce o pot plasa în preajma operelor create de un mare artist, însă argumentele nu sunt suficiente pentru a-i atribui acestuia respectiva lucrare, se va recurge în asemenea situaţii la cuvintele indicator, precum: (factura), (maniera) sau (genul).

Exemple:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Anonim; Şcoala olandeză; Amsterdam; Van de Velde Adriaen; (genul)

În cazul în care se presupune ŞCOALA căreia ar putea să-i aparţină lucrarea fișată, se adaugă semnul întrebării (?).

Când există dubii între două şcoli se vor trece pe fişă ambele şcoli, urmate fiecare de semnul întrebării.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Anonim; Şcoala flamandă?; Școala franceză?

În cazul în care localitatea şcolii, atelierului nu se cunoaşte şi nu poate fi precizată, aceasta nu se trece pe fişă. Dacă localitatea şcolii, atelierului este presupusă, ea se va scrie urmată de semnul întrebării.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER:
Anonim; Școala rusă, Sankt Petersburg?
În cazul în care există atribuiri diferite, ultima atribuire, cea mai recentă, apare întotdeauna pe poziţia întâi a câmpului, urmată de celelalte atribuiri, iar în câmpul OBSERVAȚII se va trece cuvântul indicator „atribuit anterior”.
În situaţia în care nu poate fi precizată şcoala din care provine un artist anonim sau când între două şcoli învecinate există o strânsă interdependenţă (aşa cum se întâmpla în sec. al XV-lea între Flandra şi Olanda), pe fişă va fi specificată întreaga zona geografică.
Exemplu: 
AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER: 
Anonim; școala Ţărilor de Jos
3. STILUL
Cuprinde informaţii cu privire la datele stilistice ale bunului cultural fișat. În cazul în care piesa fișată prezintă trăsături caracteristice suficiente pentru a putea fi atribuită unui anumit stil, acesta va fi completat cu denumirea sa utilizată în enciclopediile şi dicţionarele de specialitate.

Este de preferat ca menţionarea stilului să nu depăşească încadrările generale: Gotic, Renaștere, Manierism, Baroc, Rococo, Neoclasicism, Romantism, Realism, Neogotic, Neorenaștere, Eclectism, Impresionism. 

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL: 
Serov Valentin; şcoala rusă; Impresionism
În situaţia în care piesa de artă universală este de mare valoare şi aparţine unor renumiți artişti, încadrarea stilistică va fi conformă cu cea prezentă în enciclopediile, dicţionarele și cataloagele de specialitate.

Când avem de-a face cu piese ce prezintă trăsături stilistice specifice perioadelor de tranziţie (în care există o întrepătrundere a stilurilor), acestea pot fi menţionate în ordinea priorităţii lor.

În situaţia în care aspectele stilistice decelate nu sunt definitorii, dar pledează totuşi pentru plasarea piesei respective într-o anumită epocă (pentru care pledează şi materialul suport – lemnul, pânza, hârtia pe care s-a lucrat) şi în raza unui stil anumit, acesta va fi menționat cu semnul întrebării.

Când nu există argumente convingătoare, susţinute şi de constatările necesare cu privire la suport, grund, culori, vernis etc., putând fi vorba de o copie târzie sau de un fals, acest câmp nu se completează.

4. COMANDITARUL
Câmpul conţine informaţii şi despre cel/cei care a/au comandat lucrarea, în cazul în care acesta este cunoscut. Informația va fi urmată de cuvântul „comanditar”.
Exemplu: 

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL:
Anonim; școala poloneză; Szeydewandt Leopold, comanditar
PROVENIENȚA

Câmpul conține informații despre localizarea precisă a provenienţei obiectului fişat.

Se completează numele ţării (corespunzător perioadei istorice respective), a regiunii istorice, a localităţii (dacă se cunoaște) în care a fost produs bunul cultural fișat.

Exemple: 

PROVENIENȚĂ:

Țara Bascilor
PROVENIENȚĂ:

Franța, Normandia

PROVENIENȚĂ:

Germania, or. Munchen

PROVENIENȚĂ:

Republica Moldova, or. Bălți

DATARE
Conţine datarea bunului cultural. Prin datare se înţelege anul, uneori chiar ziua şi luna când a fost realizat bunul cultural. În cazul în care nu se cunoaşte anul, se indică cel mai strâns interval cronologic posibil.

Exemple:


DATARE:

1785
DATARE: 

1830-1840
DATARE:

A doua jumătate a secolului al XIX-lea
DATARE:

Începutul secolului al XX-lea
MATERIAL

Conține informații referitoare la materialul din/pe care este realizat bunul cultural.

Mai multe materiale se separă prin virgulă.
Exemple:

MATERIAL:

Pânză
MATERIAL:

Lemn
MATERIAL:

Carton
MATERIAL: 

Hârtie cu filigran

MATERIAL: 

Piatră de calcar

MATERIAL: 

Bronz
TEHNICĂ
Conține informații referitoare la tehnicile utilizate pentru realizarea bunului cultural. Mai multe tehnici se separă prin virgulă.
Exemple:

TEHNICĂ: 

Ulei 

TEHNICĂ: 

Tempera, ulei

TEHNICĂ: 

Guașă
Tehnicile grafice şi ustensilele întrebuinţate vor fi menţionate în ordinea importanţei lor, a ponderii acestora în contextul respectivei lucrări de grafică.
Exemple:

TEHNICĂ:

Acvaforte, acvatintă
TEHNICĂ:

Gravură cu acul, accente de tuș, penel

TEHNICĂ:

Cărbune, grafit gras, cretă

Sculptura este prevăzută atât cu tehnicile fundamentale (modelare, cioplire, turnare, sudură), cât şi cu cele de finisare (palisare, cizelare, patinare).

Exemplu:

TEHNICĂ:

Cioplire

În cazul în care sculptorul recurge la două sau mai multe tehnici, acestea se trec, de asemenea, în ordinea importanţei lor.

Exemplu:
TEHNICĂ:

Turnare, șlefuire, patinare
DIMENSIUNI

Conține informații referitoare la dimensiunile obiectului fişat: lungime, lăţime, înălțime, adâncime, diametru. 
Pentru completarea dimensiunii se utilizează următoarele sigle:

L  = 
lungime

LA = 
lăţime

A  = 
adâncime

Î  = 
înălţime

D  = 
diametru.
Dimensiunile se completează în dreptul siglelor respective, urmate de unitatea de măsură. 
Pentru domeniul ARTĂ PLASTICĂ se vor utiliza următoarele unităţi de măsură: 

milimetru – pentru pictură de şevalet, grafică, miniatură, sculptură mică, plastică mică;
centimetru – pentru plastică arhitectonică, artă monumentală.
Se va ţine cont de cazuri particulare, menţionându-se:

· la pictură – pânză tăiată sau adăugită;
· la panouri de lemn – adăugit sau tăiat.
Se vor indica mai întâi dimensiunile actuale ale pânzei sau panoului, în poziţia a doua specificându-se, dacă se cunosc şi dimensiunile originale, acestea fiind urmate de cuvântul „originalul”, cuprins între paranteze rotunde.

Exemplu:

DIMENSIUNI: 
L: 166 mm, 131 mm (originalul)

Pentru Grafică (stampe) dimensiunile se vor nota în următoarea ordine:

· dimensiunile generale ale suportului (hârtiei);
· dimensiunile stampei inclusiv inscripția;
· dimensiunile stampei propriu-zise.

Când nu pot fi trecute toate aceste dimensiuni, se vor trece obligatoriu doar primele – dimensiunile generale ale suportului (hârtiei) –  şi se va specifica dacă avem de-a face cu: margini reduse, margini tăiate.
Pentru suprafețele tridimensionale, în cazul sculpturii, dimensiunile vor fi notate astfel:

· dimensiunile sculpturii propriu-zise;
· dimensiunile sculpturii cu postament (în cazul în care acesta a fost în prealabil conceput de autor în strânsă interdependenţă cu sculptura propriu-zisă).

NUMĂRUL DE PEISE COMPONENTE
Informațiile din acest câmp se referă la numărul de piese detaşabile, componente ale unui obiect.

MARCA, SEMNĂTURĂ, SIGILIU

Conține menționarea prezentei semnăturii artistului, a unei mărci de meşter, de atelier, de proprietar, a unor grafitti sau blazoane. 
Câmpul se completează cu unul (sau câțiva) dintre următorii termeni:

· Blazon

· Contramarcă

· Graffiti
· Marcă de meșter
· Marcă de atelier

· Marcă de proprietar

· Marcă de fabrică / de comerț
· Semnătură

· Sigiliu

· Ștampilă.

Exemple:

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Marcă de atelier
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Semnătură, blazon

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Ștampilă
Informaţia completă privind Marca și Semnătura va fi prezentată în câmpul DESCRIERE.
În situaţia în care anumite piese nu poartă o marcă de meşter sau o semnătură propriu-zisă, ci o inscripţie din care rezultă numele autorului, prezenţa acestei inscripţii va fi menţionată, în câmpul INSCRIPŢIE, iar în câmpul MARCĂ, SEMNĂTURĂ se va nota „Semnătură", considerându-se semnătura ca fiind prezentă.
INSCRIPȚIE
Prin „inscripție" se înțelege orice cuvinte sau sintagme care conţin o informaţie. Se exclud (nu vor fi considerate „Inscripţii") datările izolate, care vor fi menționate în câmpul DATARE, precum şi orice mărci de meşter, semnături ale autorilor, blazoane, prezenţa cărora va fi semnalată în cadrul câmpului Marcă, Semnătură.

Va fi luat în considerare orice text, fie că apare în interiorul cadrului (picturii, graficii), fie că este încastrat în chenarul unei gravuri sau în zona marginii inferioare a picturii, graficii. În special în stampe, cele mai frecvent întâlnite inscripţii sunt în latină, germană, germană cu caractere gotice şi latină cu caractere gotice.
Aceste inscripţii sunt deosebit de preţioase pentru:

· confirmarea autenticității unei gravuri,
· identificarea stadiului de imprimare,
· stabilirea tirajului.

Vor fi luate în consideraţie şi inscripţiile aflate pe verso-ul unei lucrări, acestea putând furniza informaţii suplimentare despre autor sau asupra diverselor atribuiri ce le-a cunoscut piesa. De asemenea, acestea pot menționa diverşi posesori (nu trebuie ignorate inscripţiile de pe blazoane sau peceţi) sau expoziţii de seamă în care piesa a figurat.

În cazul în care există o însemnare, se notează limba în care este scrisă aceasta. Absenţa acesteia va fi notată cu Nu.

Exemple:

INSCRIPŢIE: 
Latină
INSCRIPŢIE: 
Nu

Detalii despre inscripţie se oferă în câmpul „DESCRIERE”. Dacă inscripţia este într-o limbă străină va fi copiată întocmai şi tradusă în română, între paranteze rotunde.
LIMBA

Conține informații privind limba în care este scris bunul cultural. Acest câmp se completează doar pentru domeniile CAR, DOC, PER.

SEMNIFICAȚIE PATRIMONIALĂ

Se completează cu unul (sau doi) dintre următorii termeni:

· Valoare excepțională (piese cu valoare universală)

· Valoare națională

· Valoare locală

· Valoare artistică

· Valoare memorială

· Valoare documentară

· Valoare istorică

· Valoare științifică.

STARE DE CONSERVARE

Se completează starea fizică a bunului cultural la momentul fişării. Starea de conservare se va scrie astfel:

· Foarte bună

· Bună

· Relativ bună

· Mediocră

· Deteriorată.

În cazul bunurilor culturale cu o stare de conservare relativ bună, mediocră şi deteriorată, se vor menţiona deficienţele/degradările după două puncte.

Exemple:

STARE DE CONSERVARE: 
Relativ bună: prezintă puncte de faxing (aciditatea hârtiei)
STARE DE CONSERVARE: 
Mediocră: cu numeroase zgârieturi şi depuneri de murdărie aderentă
STARE DE CONSERVARE: 
Deteriorată: suportul de pânză fragilizat, stratul pictural cu desprinderi pe alocuri, marginea de jos la mijloc accidentală
În cazul în care piesa prezintă numeroase defecțiuni mici sau defecţiuni majore care nu pot fi redate în totalitate în acest câmp, acestea se vor detalia la DESCRIERE.

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE

În acest câmp se precizează numele personalităţii căreia i-a aparţinut şi/sau evenimentul istoric de care se leagă sau pe care îl reprezintă bunul cultural fişat. 

Personalitatea se scrie cu nume și prenume, urmate de funcția / rangul / calitatea acesteia. Gradul militar, științific, didactic va preceda numele personalității. 

Numele personalității se separă de denumirea evenimentului prin punct și virgulă.

Exemplu:

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Nicolaidi Tatiana, pictor decorator

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE: 
Plămădeală Alexandru, sculptor; Inaugurarea Pinacotecii din Chișinău 1939
DESCRIERE
Conţine în detaliu, sub formă de text liber, datele de descriere ale obiectului fişat: formă, decor, tema şi motivele iconografice, tipul de structură spaţială şi formală, colorit, inscripţii, mărci şi semne speciale etc.
Primele două-trei propoziţii trebuie să conţină informația esențială de identificare a bunului cultural fişat. Este de dorit să nu se repete informaţiile ce se pot regăsi în celelalte câmpuri. 

Exemple:

DESCRIERE: 
Peisaj citadin chişinăunean ce surprinde un fragment din parcul Catedralei, parțial acoperit cu zăpadă. În prim-plan, pe o alee, ce se bifurcă în perspectivă, printre copaci, se deplasează câteva personaje schițate rapid, unii cu umbrele, o mamă cu căruciorul. În fundal, central spre stânga, se zărește silueta estompată a Clopotniței. Pensulație energică, tușă predominant scurtă, rapidă. Compoziție echilibrată cromatic: ocruri, brunuri roșcate, alb, accente de verde, albastru. Culoarea este aplicată în strat predominant subțire, pe alocuri se observă suportul lăsat nepictat.
DESCRIERE:
Natură statică cu fructe, în interior. Pe blatul unei mese văzute în perspectivă, sunt redate în prim-plan, pe un ştergar alb, două gutui şi două mere, iar spre dreapta un coş din răchită cu mere. În plan secund, spre stânga, o carafă de apă plină pe jumătate asigură verticalitatea lucrării. Compoziţia este profilată pe un fundal vibrat în tonuri de albastru, verde şi accente de roz. Culoarea este aplicată în strat predominant gros. Pensulaţie vibrată, tuşă predominant scurtă, juxtapusă rapid. Sursă de lumină frontală. 
DESCRIERE:
Portret de femeie redat bust, în semiprofil spre dreapta. Tânăra are chipul frumos şi delicat. Părul este aranjat într-o coafură la spate şi breton ondulat. Poartă haină de culoare ocru, de sub care se vede bluza cu dantelă albă. Fundal neutru, cafeniu.

DESCRIERE:
Gravura redă momentul relatat în Evangheliile lui Matei (36-46), Marcu (32-42) şi Luca (39-46). Scena nocturnă îl înfăţişează pe Isus rugându-se în grădina Ghetsimani. Ucenicii săi, Petru şi cei doi fii ai lui Zebedei, Iacob şi Ioan, au adormit. Gravorul a transpus cu virtuozitate scena nocturnă, speculând puţinele accente de lumină - cea divină, proiectată asupra îngerului şi a chipului lui Christos şi cea selenară, străbătând grădina, până la figurile ucenicilor adormiţi. Trei tonuri calde de umbră naturală şi un ocru redau peisajul şi veşmintele personajelor. 
DESCRIERE:
Sculptura, bust, o reprezintă pe Julia Hasdeu, având chipul cu părul prins în coc, pieptul înveşmântat într-o rochie cu falduri ample, cu gâtul şi umerii dezgoliţi. Soclul din marmură este circular aplatizat. Factură realistă, cu surprinderea exactă a detaliilor anatomice şi de veşmânt.
DESCRIERE:
Sfântul Nicolae este redat bust, în veşminte arhiereşti, dar fără mitră, ţine în stânga Evanghelia închisă şi binecuvântează cu dreapta. În colţurile superioare, figurile miniaturale ale lui Iisus şi a Maicii Domnului, plutind pe aglomeraţii de nori. Surprinzătoare e modalitatea de sugerare a bătrâneţii, nu doar prin cărunteţea părului şi a bărbii, ci şi prin ridurile dizgraţioase care brăzdează faţa Sfântului.

CUVINTE-CHEIE

Câmpul cuprinde cât mai amănunțit cuvinte-cheie referitoare la temele şi motivele iconografice, la  sintaxa decorativă, la subiectul inscripției cuprinse în bunul cultural fișat. După fiecare cuvânt-cheie se pune punct şi virgulă.

Exemplu:

CUVINTE-CHEIE:

ARP; Basarabia; Istoria artei; Pictură de şevalet; Portret

CUVINTE-CHEIE: 

ARP; Europa Occidentală; Grafică de interpretare; Tema biblică

BIBLIOGRAFIE

Conține  principalele referințe bibliografice referitoare la obiectul înregistrat. Dacă obiectul este publicat  într-o carte sau revistă de specialitate, se va da trimiterea necesară.
Se completează cu numele și prenumele autorului, titlul publicației, anul ediției, paginația.
OBSERVAȚII

În acest câmp se fac diferite precizări cu privire la obiectul fişat, care nu pot fi trecute în alte câmpuri de pe formular. Pot fi trecute precizări referitoare atribuirile anterioare.
MOD DEȚINERE
Se bifează (prin semnul V) felul în care bunul cultural a ajuns la deţinătorul său actual: achiziţie, donaţie, transfer, cercetare, custodie. Dacă există alt mod de deţinere, se menţionează prin text la rubrica Alte.

DATA INTRĂRII

Conține data intrării bunului cultural în posesia deţinătorului respectiv sau data achiziţionării obiectului. Se completează sub forma: ZZ/LL/AAAA.

Exemplu:

DATA INTRĂRII:

15.03.1997
NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE INTRARE

Se completează numărul actului de donație, de achiziție, de  transfer etc. în baza căruia bunul cultural a intrat în muzeu.

Exemplu: 
NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE ACHIZIȚIE: 

Act nr. 23
PROPRIETARI ANTERIORI

Se completează numele şi prenumele proprietarilor sau denumirea instituţiei căreia i-a aparţinut obiectul înainte de a ajunge în muzeu.

Numele se vor scrie în ordinea: nume, prenume; fac excepţie numele cu grafie istoric consacrată.

Exemplu:

PROPRIETARI ANTERIORI:
Muzeul Naţional Rus din Sankt Petersburg, Rusia 

În cazul în care se cunoaşte numele colecţiei / colecţiilor  sau a fondului din care a făcut parte obiectul fişat, sau numele colecţionarului în posesia căruia se află sau s-a aflat obiectul, acesta va fi menţionat, păstrându-se grafia consacrată pentru numele respectivei colecții.
PREȚ ACHIȚIȚIE
Conține (numai pentru bunurile dobândite prin achiziţie) preţul la care a fost cumpărat bunul fişat, exprimată în MDL. 

Exemplu:

PREŢ ACHIZIŢIE:

30 000 MDL
VALOARE NOMINALĂ

Conține valoarea în MDL a bunului cultural, estimată conform criteriilor aprobate de Ministerul Educaţiei, Culturii şi Cercetării. 

Exemplu:

VALORE NOMINALĂ:

100 000 MDL

FOTO DIGITALĂ

Conține numărul fotografiei digitale care reprezintă obiectul fişat.

Exemplu: 

FOTO DIGITALĂ: 
T-103
LOC DE PĂSTRARE

Conține menționarea locului de păstrare a bunului cultural, după cum urmează:

- expunere permanentă (denumirea expoziției);
- depozit, eventual care depozit, dulap, raft. 

FIȘA DE CONSERVARE / RESTAURARE

Conține numărul fișei de restaurare / conservare, în care obiectul fişat este privit din punct de vedere al conservării sau restaurării.

ÎNTOCMIT

Conține numele şi prenumele celui care a întocmit fişa.

DATA, SEMNĂTURA

Conține data întocmirii fișei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a întocmit fișa.
VERIFICAT

Conține numele şi prenumele șefului de secție/sector care a verificat fişa.

DATA, SEMNĂTURA

Conține data verificării, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a verificat fișa.

EXPERTIZAT

Conține numele şi prenumele celui care a expertizat bunul cultural în vederea clasării acestuia.

DATA, SEMNĂTURA

Conține data expertizei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a expertizat bunul cultural fişat.
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