
DOMENIUL : ARTĂ DECORATIVĂ (ARD)

Domeniul ARTĂ DECORATIVĂ cuprinde o gamă largă de obiecte, realizate cu scop utilitar şi estetic din diverse materiale şi în tehnici diferite. 

Din domeniul ARTĂ DECORATIVĂ fac parte, în mod convențional, următoarele categorii de bunuri culturale:

· Podoabe
· Obiecte din metale preţioase, cu destinaţie laică sau religioasă

· Obiecte din metal comun, cu destinaţie laică sau religioasă
· Piese de  mobilier, mobilier de cult
· Broderie laică şi de cult
· Veşminte
· Tapiserie

· Covoare

· Ceasuri
· Ceramică decorativă
· Sticlărie
· Piese diverse.

Delimitarea categoriilor de bunuri culturale care fac parte din fiecare domeniu este convenţională. Dacă un obiect poate fi atribuit mai multor domenii de patrimoniu, se ia în considerare domeniul pentru care obiectul în cauza prezintă cel mai mare interes patrimonial. 
De exemplu, un ceas va fi fişat la domeniul Artă decorativă dacă are valoare artistică deosebită; la domeniul Ştiinţă şi Tehnică – dacă primează interesul pentru mecanism; la domeniul Istorie – dacă piesa este de serie, dar are valoare memorială pentru că a aparţinut unei personalităţi.

Prezentele instrucţiuni se referă la modalităţile specifice de completare a câmpurilor din fişa analitică de evidenţă.
DOMENIU
Câmpul se completează cu acronimul cuvântului ARTĂ DECORATIVĂ, format din primele trei litere ale acestuia –  ARD.

Exemplu:

DOMENIU: ARD
DEȚINĂTOR

Câmpul  se completează cu numele întreg al instituţiei culturale care deţine bunul ce urmează a fi fişat, urmat de localitatea de reşedinţă.

Exemple:

DEŢINĂTOR:
Muzeul Național de Istorie a Moldovei Chișinău


DEŢINĂTOR:
Muzeul Ţinutului Edineţ
COD DEȚINĂTOR
Conţine codul deţinătorului bunului cultural, care reprezintă numărul de identificare de stat al acestuia (IDNO) atribuit la înregistrare şi care serveşte pentru identificarea instituției / organizaţiei date în sistemele informaţionale ale Republicii Moldova. Codul unic permite indicarea cât mai precisă a locaţiei deţinătorului şi, respectiv, a bunului fişat. 

Exemplu:

COD DEŢINĂTOR:
006600029976 (pentru Muzeul Național de Istorie a Moldovei)

Pentru obiectele aflate în custodie, se completează codul deţinătorului de la care este luat bunul în custodie.

NUMĂR DE REGISTRU
Câmpul conţine numărul de inventar acordat piesei intrate în muzeu conform Registrului bunurilor culturale mobile clasate (Tezaur și Fond) sau Registrului Patrimoniului Mobil Comun ori, în cazul bunurilor culturale neclasate, conform Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar. Numărul de registru poate fi o combinaţie de sigle şi cifre, o combinație de sigle și numere cu subnumere etc.

Exemple:

NUMĂR DE REGISTRU:
T-15

NUMĂR DE REGISTRU:
F-210
NUMĂR DE REGISTRU:   PMC-123
NUMĂR DE REGISTRU:
FB-1977
NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE

Câmpul conține cel de-al doilea număr de inventar atribuit bunurilor culturale în rezultatul evidenței pe colecții, constituite din anumite categorii sau genuri de patrimoniu muzeal, conform Registrului de colecție. Acesta poate fi o combinaţie de sigle şi cifre. Siglele reprezintă literele inițiale ale denumirilor de colecții, iar cifrele – numărul de rând din Registrul de colecție..
Exemplu:

NUMĂRUL REGISTRULUI DE COLECȚIE: 
ARD-357
În cazul în care muzeul nu face evidenţa şi pe colecţii, acest câmp nu se completează.
Notă: Fiecare instituţie muzeală îşi clasifică colecţiile, reieşind din numărul, specificul şi categoriile de bunuri culturale deţinute în patrimoniul său, şi stabileşte, prin decizia Comisiei de evaluare şi/sau Comisiei de achiziţii de bunuri culturale, siglele pentru fiecare colecţie formată.

NUMĂR DE INVENTAR VECHI

Câmpul conţine numărul vechi din Registrului fondului de bază și Registrului fondului auxiliar, în cazul bunurilor culturale clasate, precum și numărul vechi din registrul deținătorilor anteriori, în cazul bunurilor culturale transferate sau intrate prin schimb. Numărul de inventar vechi este necesar pentru a se stabili concordanţe între numărul de inventar actual şi cel care a apărut în cataloage sau în publicaţii mai vechi, dar şi pentru a urmări circulaţia bunului cultural. 

În cazul în care bunul cultural nu a fost înregistrat sub alt număr de inventar, câmpul nu se completează.
Exemplu:

NUMĂR DE INVENTAR VECHI:

FB-1070
CLASAT

Câmpul conţine informaţii despre clasarea bunurilor culturale prevăzută de Legea nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural național mobil, Legea muzeelor nr. 262/2017 şi conform Normelor de clasare.

Dacă bunul cultural fișat a fost clasat, se bifează (prin semnul V, după două puncte) una dintre categoriile juridice în care a fost atribuit – Tezaur, Fond sau PMC. 

Tot în acest caz, se va consemna: 

· numărul ordinului de ministru prin care a fost validată propunerea de clasare a obiectului fişat; 

· data la care a fost emis ordinul de validare a clasării, care se completează după formula ZZ.LL.AAAA. (exemplu: 12.01.2020); 

· poziția, adică numărul din lista anexată ordinului de ministru la care se regăseşte obiectul clasat.

În cazul în care piesa fișată nu este clasată, nu se va bifa nimic. 

CATEGORIE
Câmpul cuprinde categoria generală în care se încadrează obiectul fişat.

Exemple:
CATEGORIE:

Podoabe
CATEGORIE:

Ceramică

CATEGORIE:

Obiecte din metale preţioase de cult

CATEGORIE:

Piese de mobilier

TIP CATEGORIAL / DENUMIRE
Se completează cu denumirea tipului piesei din punct de vedere uzual, formulată la nominativ singular nearticulat.

Nu se fac alte menţiuni privind forma, materialul, apartenenţa obiectului etc. 

Exemple:
CATEGORIE:



Podoabe
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Colier 

CATEGORIE:



Ceramică

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Supieră
CATEGORIE:



Obiecte din metale preţioase de cult
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Potir
CATEGORIE:



Piese  de mobilier

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Comodă
În cazuri deosebite, în care nu poate fi aplicată convenţia detalierii informaţiei în câmpul TITLU, SUBTIP (aşa cum va fi aceasta expusă în continuare), în câmpul TIP CATEGORIAL se va scrie denumirea pe care specialistul o consideră ca fiind potrivită obiectului respectiv.

Exemplu: 
CATEGORIE:



Ceasuri

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Ceas cu pendul
Pentru piesele care apar în general pereche sau sunt, prin natura lor, compuse din părţi distincte, se vor folosi denumirile care subînţeleg noţiunea de „pereche".

Exemplu: 

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Cercei

Nu se va scrie:

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Cercei (pereche) sau Cercei (2 buc.)
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Pafta (2 buc.) 

Valoarea de utilizare a pieselor va fi analizată cu atenţie, evitându-se pe cât posibil folosirea unor denumiri ambigue, precum: „cupă-castron”, „vas-pocal” etc. 
Nu se va adăuga la denumirea propriu-zisă a bunului cultural a unor indicaţii, cum ar fi: 
· potir mic, 
· linguriţă de servit, 
· cupă cu picior şi capac, 
· jilţ cu braţe, 
· ferecătură de icoană ovală, 
· vas cu toarte, 
· cruce de altar cu postament, 
· candelabru de bronz  etc.

TITLU, SUBTIP
Câmpul cuprinde subtipul obiectului fişat sau titlul acestuia. 
Deoarece în domeniul artelor decorative, cu excepţia categoriilor „Tapiserie”, „Broderie de cult” şi „Vitralii”, obiectele au rareori un titlu, în majoritatea cazurilor se va consemna subtipul, adică informaţia de detaliu a tipului de bun cultural.
Pentru categoriile de bunuri culturale care au un titlu, acesta se va consemna integral așa cum apare el în cataloage sau în lucrările de specialitate. 

Exemple:

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Epitaf

TITLU, SUBTIP: 



„Coborârea de pe cruce”
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Tapiserie

TITLU, SUBTIP:



„Roata vremii”
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Vitraliu 

TITLU, SUBTIP:



„Înălțarea lui Hristos”
În situaţia în care pe unele tipuri de piese apar scene cu caracter decorativ-simbolic –  cum ar fi: ferecături de carte din metal bătut, piese de mobilier cu scene intarsiate, vase cu decoraţie pictată, uşi împărăteşti cu decoraţie pictată în medalioane etc. – , denumirea scenei/scenelor nu va fi considerată Titlu al obiectului, prezența scenelor ori a anumitor motive decorative specifice urmând a fi semnalată în cadrul câmpurilor Descriere și Cuvinte-cheie.

SUBTIPUL, acolo unde este cazul, se va completa astfel:
Exemple:

TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Casetă 
TITLU, SUBTIP:



Casetă pentru bijuterii
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Jilţ
TITLU, SUBTIP:



Jilţ domnesc
TIP CATEGORIAL/DENUMIRE:

Rochie
TITLU, SUBTIP:



Rochie cu crinolină
AUTOR, ȘCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR
Câmpul conține informații privind: 
1. AUTORUL bunului cultural.
Cu excepţia numelor cu grafie istoric consacrată, numele de artişti, de fabricanţi, de meşteşugari ş. a. se vor scrie în următoarea ordine: nume, prenume.

Exemple:

AUTOR:

Gallé Émile 

AUTOR:

Rotaru Elena

În cazul vechilor nume româneşti, se va păstra forma în care acestea apar în semnătură sau pe documente.

Exemplu:

AUTOR:

Ioasaf Berghie
Dacă autorul este cunoscut numai prin iniţiale, vor fi consemnate acestea. Este  recomandat ca iniţialele să fie urmate, după punct şi virgulă, de atelier sau şcoala căreia se ştie sau se presupune că îi aparţine autorul respectiv.

Exemplu: 

AUTOR: 

E.W.; atelier olandez
În cazul în care este cunoscut şi un coautor al bunului cultural fişat, numele acestuia (regula de scriere rămânând aceeaşi) se va consemna după numele autorului, separate prin virgulă. 

Dacă numele autorului nu este cunoscut, în câmpul respectiv se va completa „Necunoscut”.

2. ŞCOLA, ATELIERUL, MANUFACTURA, FIRMA sau CENTRUL care a produs bunul cultural fişat.

Exemple:

ŞCOALĂ, ATELIER:
Şcoala moldovenească       

ŞCOALĂ, ATELIER:
Atelier rusesc
ŞCOALĂ, ATELIER:
Atelier vienez
Dacă nu se cunoaşte numele atelierului, dar se poate afirma că piesa este executată după metodele specifice atelierului respectiv, se va completa numele atelierului, urmat de precizarea „în manieră”.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, COMANDITAR:

Manufactura Meissen (în manieră)

3. STILUL în care a fost realizat bunul cultural.
 În situaţia în care anumite caracteristici ale formei şi decoraţiei obiectului se constituie ca repere suficiente pentru determinarea unui stil, acesta va fi notat în cadrul câmpului dat. Stilul va fi menţionat numai dacă determinările sunt suficiente pentru a permite considerarea prezenței unui stil al obiectului ca entitate sau a unor părţi importante ale formei şi decoraţiei. 
Nu se va scrie, de exemplu, „Rococo” pentru un obiect ulterior epocii Rococo, care prezintă numai câteva elemente ale stilului amintit, în amestec cu numeroase motive decorative aparţinând, ca factură, altor epoci.

Nu se va folosi formularea, insuficient relevantă pentru domeniul artelor decorative, de „Stil eclectic".

Stilul va fi specificat după cuvântul „stil”.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
stil Renaștere târzie 
Poate fi semnalată şi prezenţa a două importante determinante stilistice pentru obiectele care justifică aceasta. 

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
stil Renaştere târzie, Baroc

În situaţia în care în urma analizei obiectului nu au rezultat cu claritate date stilistice certe, se va completa „Stil neprecizat”.

4. COMANDITARUL bunului cultural, în cazul în care acesta este cunoscut. Informația va fi urmată de cuvântul „comanditar”
Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
 Schmidt Carol, comanditar
Informaţiile incerte (presupunerile), care se referă la toate componentele acestui câmp, vor fi urmate de semnul întrebării.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
Manufactura Sevres?

Atunci când nu se cunoaşte nici autorul, nici atelierul, nici comanditarul se trece „necunoscut”.

Exemplu:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
Necunoscut
În cazul în care se cunoaşte numele de autor, de atelier, de şcoală, de stil şi de comanditar, acestea se separă prin punct şi virgulă. 

Exemple:

AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
Marcolini Camilo; manufactura Meissen; stil Biedermeier
AUTOR, ŞCOALĂ, ATELIER, STIL, COMANDITAR:
Gardner Francis; manufactura Kuznetsov; Casso Leon, comanditar
PROVENIENȚĂ
Se completează numele ţării (corespunzător perioadei istorice respective), a regiunii istorice, a localităţii (dacă se cunoaște) în care a fost produs bunul cultural fișat.

Exemple:

PROVENIENȚĂ:
Nordul Italiei 
PROVENIENȚĂ:
Imperiul Austro-Ungar, or. Cernăuţi

PROVENIENȚĂ:
Imperiul Rus, or. Moscova

PROVENIENȚĂ:
Republica Moldova, or. Chişinău
DATARE
Conţine datarea bunului cultural, exprimată liber. Prin datare se înţelege anul, uneori chiar ziua şi luna când a fost realizat. În cazul în care nu se cunoaşte anul, se indică cel mai strâns interval cronologic posibil – între anii, secolul, între secolele. 
Exemple:


DATARE:
1787

DATARE:
1850-1855

DATARE:
A doua jumătate a secolului al XIX-lea

DATARE:
Începutul secolului al XX-lea
MATERIAL
Câmpul cuprinde date privind materialul din care este confecționat bunul cultural fișat.
Mai multe materiale se despart prin virgulă.
La completarea câmpului se va respecta, în măsura în care este posibil, următoarea ordine de scriere:
· materialul de bază
· materialele de decor
· materialele de îmbinare
· alte materiale. 
Această indicație are un caracter orientativ, cerut de necesitatea păstrării clarității șirului de valori care formează informația. 

Exemple: 

MATERIAL:
Stejar 

MATERIAL:
Nuc, fildeș 

MATERIAL:
Fier

MATERIAL:
Porțelan

MATERIAL:
Aur, argint, rubine, perle
MATERIAL:
Lână, bumbac, mătase

În situația în care un obiect are în componenţa sa mai multe tipuri de pietre preţioase sau semipreţioase, se va proceda la înscrierea acestora în ordinea valorii lor.

Exemplu: 

MATERIAL:
Aur, smarald, diamante 
(pentru un medalion care are în centru un smarald mare, înconjurat de diamante mici). 
TEHNICĂ

Câmpul cuprinde date privind tehnicile folosite la producerea bunului cultural fișat. 
Mai multe tehnici se despart prin virgulă.
La completarea câmpului se va respecta, în măsura în care este posibil, următoarea ordine de scriere:
· tehnica de bază
· tehnicile de decor
· tehnicile de îmbinare

· alte tehnici. 

Această indicaţie are un caracter orientativ, cerut de necesitatea păstrării clarităţii şirului de valori care formează informaţia. 

Exemple: :

TEHNICĂ:
Sculptare, lustruire 

TEHNICĂ:
Furniruire, intarsii 
TEHNICĂ:
Forjare

TEHNICĂ:
Pictare
TEHNICĂ:
Cizelare
TEHNICĂ:
Țesere, aplicații 

Notă: Menționăm că exemplele de la câmpul TEHNICĂ se referă la modalitatea de prelucrare a materialelor enunțate în exemplele de la câmpul MATERIAL.
DIMENSIUNI
Conţine informaţii referitoare la dimensiunile obiectului fişat: lungime, lăţime, grosime, diametru, greutate, titlu (pentru metale preţioase). 

Dimensiunile se completează în dreptul siglelor respective, urmate de unitatea de măsură. 
Pentru completarea dimensiunii se utilizează următoarele sigle:
Î  = 
înălţime

D  = 
diametru

DL = 
diametrul lung

DLA = diametrul lat

DM = 
diametrul maxim

DG = 
diametrul gurii

DB = 
diametrul bazei

DT = 
diametrul torţii

L  = 
lungime

LA = 
lăţime

A  = 
adâncime

GR = 
grosime 

G  = 
greutate

TL = 
titlu

C  = 
carat.
Pentru domeniul ARTĂ DECORATIVĂ se vor utiliza următoarele unităţi de măsură: 

· Centimetri, pentru lungime, lăţime, înălţime, adâncime, diametru
· Grame, pentru greutate
· Titlu, pentru metale preţioase

· Caratul metric, pentru pietrele preţioase. 
Dacă există câteva dimensiuni, acestea se completează cu valori despărţite prin virgulă, fiecare valoare fiind formată din sigla tipului de dimensiune respectiv, urmată de două puncte şi de valoarea numerică, până la două zecimale, şi de unitatea de măsură.

Exemple:

pentru o casetă de argint

DIMENSIUNI:

L:19 cm, LA:1 cm, Î:4,2 cm, G:58 g, TL:800 ‰

pentru un lanţ de aur
DIMENSIUNI:

L:25 cm, G:9 g, TL: 833 ‰
pentru o zaharniţă
DIMENSIUNI: 

Î:40,5 cm, LA: 25 cm. G:719,32 g, TL: 585 ‰  800 ‰
În cazul în care se pot completa date privind valoarea în carate a mai multor tipuri de pietre preţioase, acestea vor fi despărţite între ele prin spaţii albe, în ordinea în care pietrele preţioase sunt menţionate în cadrul câmpului MATERIAL.

Exemplu: 
TIP CATEGORIAL:

Medalion

MATERIAL:


Aur, argint, smarald, rubin

DIMENSIUNI:

Î:4,1 cm, LA:3 cm, G:16 cm, TL: 750 ‰, C:2,6 1,2

În exemplul prezentat mai sus, cifra 2,6 se referă la valoarea în carate a smaraldului, iar cifra 1,2 la cea a rubinului. 
Dacă valoarea în carate nu se cunoaşte cu certitudine în urma unor măsurători precise, nu se va scrie. Dacă se consideră necesar, detalierea valorii pietrelor preţioase care prezintă dificultăţi de încadrare în instrucţiunile de completare va fi făcută în DESCRIERE
.

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE
Informaţiile din acest câmp se referă la numărul de piese componente ale unui bun cultural (garnitură, set, serviciu) sau la numărul de piese identice fişate pe acelaşi formular. 

Exemple:

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE:

2  (pentru o zaharniţă cu tavă) 

NUMĂRUL DE PIESE COMPONENTE: 
3  (pentru un ceainic pe suport cu spirtieră)

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU

Câmpul conţine menţionarea prezenţei unei mărci de meşter, de atelier, de proprietar, a unor graffiti sau blazoane, contramarcă sau surfrapă (pentru monedele care intră în componenţa podoabelor), a semnăturilor de autor sau de donator, a unor sigilii sau ştampile.  

Se completează cu unul (sau câţiva) dintre următorii termeni:

· Blazon

· Contramarcă

· Graffiti 
· Marcă de meșter
· Marcă de atelier

· Marcă de proprietar

· Marcă de fabrică / de comerț
· Semnătură
· Sigiliu

· Ștampilă.

Exemple:

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Marcă de atelier
MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Semnătură, blazon

MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU: 
Ştampilă

Informaţia completă privind Marca și Semnătura va fi prezentată în câmpul DESCRIERE.
În situaţia în care bunul cultural nu poartă o marcă sau o semnătură propriu-zisă, ci o inscripţie din care rezultă numele autorului sau o informaţie, prezenţa acesteia va fi menţionată în câmpul INSCRIPŢIE.
INSCRIPȚIE
Conţine  informaţii  privind prezenţa sau absenţa unei inscripţii. Prin „inscripţie” se înţelege orice şir de caractere care conţin o informaţie. 

Nu vor fi considerate „Inscripţii” datările izolate (care vor fi semnalate în cadrul câmpului DATARE), precum şi orice mărci (de meşter, de proprietar, de atelier, de fabrică sau comerţ), semnături ale autorilor, blazoane, a căror prezenţă va fi semnalată în cadrul câmpului MARCĂ, SEMNĂTURĂ, SIGILIU.
În cazul în care există o însemnare, se notează limba în care este scrisă aceasta. Absenţa acesteia va fi notată cu Nu.

Exemple:

INSCRIPŢIE: 
Franceză
INSCRIPŢIE: 
Nu

Detalii despre inscripţie se oferă în câmpul DESCRIERE. Dacă inscripţia este într-o limbă străină va fi copiată întocmai şi tradusă în română, între paranteze rotunde.
LIMBA
Conţine informaţii privind limba în care este scris bunul cultural. Acest câmp se completează doar pentru domeniile CAR, DOC, PER.

SEMNIFICAȚIE PATRIMONIALĂ
Se completează cu unul (sau doi) dintre următorii termeni:

· Valoare excepțională (piese cu valoare universală)

· Valoare națională

· Valoare locală

· Valoare artistică

· Valoare memorială

· Valoare documentară

· Valoare istorică

· Valoare științifică

· Valoare tehnică.

STARE DE CONSERVARE
Se completează starea fizică a bunului cultural la momentul fişării. Starea de conservare se va scrie astfel:

· Foarte bună

· Bună

· Relativ bună

· Mediocră

· Deteriorată.

În cazul bunurilor culturale cu o stare de conservare relativ bună, mediocră şi deteriorată, se vor menţiona deficienţele/degradările după două puncte.

Exemple:

STARE DE CONSERVARE: 
Relativ bună: prezintă mici pete de oxidare
STARE DE CONSERVARE: 
Mediocră: cu numeroase zgârieturi şi scrijeliri pe corp
STARE DE CONSERVARE: 
Deteriorată: puternic deformată, urme de lovituri, lipsa orificiului de turnare şi a unui picioruş
În cazul în care piesa prezintă numeroase defecţiuni mici sau defecţiuni majore care nu pot fi redate în totalitate în acest câmp, acestea se vor detalia la DESCRIERE.

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE
În acest câmp se precizează numele personalităţii căreia i-a aparţinut şi/sau evenimentul istoric de care se leagă sau pe care îl reprezintă bunul cultural fişat. 

Personalitatea se scrie cu nume și prenume, urmate de funcția/rangul/calitatea acesteia. Gradul militar, științific, didactic va preceda numele personalității. 

Numele personalității se separă de denumirea evenimentului prin punct și virgulă.

Exemple:

PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Nicolaidi Tatiana, pictor decorator
PERSONALITĂȚI, EVENIMENTE:
Bolboceanu Vlad, artist plastic; Expoziţia „Plasticieni din Moldova”, Italia 1993
DESCRIERE

Câmpul conţine informaţii (detaliate) privind elementele de caracterizare ale obiectului: destinaţie, formă, cromatică, tipuri de decoraţie, motive ornamentale, scene iconografice etc. 
Dacă un obiect face parte dintr-un ansamblu constituit şi cunoscut, denumirea completă a ansamblului va fi scrisă în cadrul acestui câmp (exemplu: fotoliul face parte dintr-o garnitură de salon).

În cazul în care există mărci, semnături, sigilii sau inscripţii, informaţia completă despre acestea (formă, conţinut, locul aflării etc.) se va completa tot în acest câmp. 

Primele două-trei propoziţii trebuie să conţină informația esențială de identificare a bunului cultural fişat. Este de dorit să nu se repete informaţiile ce se pot regăsi în celelalte câmpuri. 

Exemple:

DESCRIERE:
Ceainic pe suport cu spirtieră, are forma semiovoidală, redusă în partea superiară. Este aşezat pe un picior cu talpă circulară, are ţurţure, toartă rabatabilă, izoltă cu două inele din os şi capac cu buton. Partea superioară a porţiunii semiovoidale este înconjurată de o bandă cizelată cu motive vegetale dispuse în volute. Pe recipient sunt fixate câte două nituri pentru aşezarea lui pe stativ. Stativul are baza pătrată cu colţurile tăiate, din care se ridică două braţe decorate cu câte un cap de femeie. În mijlocul stativului se aşează spirtiera cu mâner drept şi dispozitiv de ridicare a fitilului, decorată cu aceeaşi bandă cizelată cu motive vegetale. Pe capac este gravată monograma „MS”, literele fiind înlănţuite şi încoronate. 

DESCRIERE:
Zaharniţă cu capac pe tavă fixă, aurită. Recipientul are forma ovoidală, aşezat pe patru picioare reduse, format labă de leu. Corpul este împărţit în patru sectoare, decorate cu motive vegetale care urcă pe vas până la buză. Capacul conic, scund, în retrageri succesive, decorat cu o bandă circulară de ove, are butonul executat dintr-un mănunchi de fructe, fixat cu şurub. Capacul are o decupare circulară pe margine, pentru lingură. Tava ovală, de care se prinde vasul prin şuruburi, are marginea festonată cu şase panouri cizelate cu mănunchiuri de fructe legate cu panglici şi motive vegetale. Pe fundul tăvii este marcată seria: 6258. 

DESCRIERE:
Fotoliu cu spătar arcuit, braţele terminate cu sfincşi din bronz. Se sprijină pe patru picioare, două arcuite, două în formă de sabie. Şezutul, spătarul şi cotierele sunt îmbrăcate în catifea galbenă cu dungi. Are decor aplicat din bronz, cu motive florale. Fotoliul face parte dintr-o garnitură de salon.
DESCRIERE:
Masă cu blatul octogonal, lis, cu o bordură subţire marchetată, accentuând forma octogonală, şi margine fin sculptată cu bumbi mărunţi. Blatul, montat direct pe trei picioare, panouri radiale, formate din himere înaripate, sculptate în ronde-bosse, terminate cu labe groase de leu. 
DESCRIERE:
Colier dintr-un lanţ împletit, închis cu şlos, de care este suspendat un pandantiv format din două flori, una mai mare în partea superioară şi alta mai mică, în cea inferioară, de ultima fiind suspendată o perlă mică de aur. Fiecare floare este încadrată într-o buclă ovoidală: în mijlocul primei flori sunt 6 pietre de culoare bleu-verzuie, iar în mijlocul celei mici una singură. Petalele sunt matisate. Caseta închizătorii este cizelată cu motive florale. Pe verigile dinaintea sistemului de închidere sunt ponsoane.

DESCRIERE: 
Potir format din cupă cu coş, nod şi picior. Talpa circulară, uşor bombată, cu o retragere uşoară, decorată în porţiunea bombată prin gravare cu un şir de ghirlande cu câte un trandafir în mijloc. Nodul în formă de balustru cu caneluri. Cupa în formă de clopot, aurită în interior şi împrejurul gurii la exterior, aşezată într-un coş care o acoperă două treimi; coşul este ajurat cu motive vegetale stilizate. 
CUVINTE-CHEIE
Câmpul cuprinde cât mai amănunţit cuvinte-cheie referitoare la încadrarea tematică a  informaţiilor cuprinse în bunul cultural fișat, la caracteristicile speciale ale acestuia din punct de vedere al formei, decorației, cromaticii, iconografiei etc. După fiecare cuvânt-cheie se pune punct şi virgulă.

Exemplu:

CUVINTE-CHEIE:

ARD; Basarabia; Istoria artei; Ceramică
CUVINTE-CHEIE: 

ARD; Porţelanuri; Porţelan de Meissen; Serviciu de cafea
BIBLIOGRAFIE
Conţine  principalele referinţe bibliografice referitoare la obiectul înregistrat. Dacă obiectul este publicat  într-o carte sau revistă de specialitate, se va da trimiterea necesară.
Se completează cu numele și prenumele autorului, titlul publicației, anul ediției, paginația.
OBSERVAȚII
În acest câmp se fac diferite precizări cu privire la obiectul fişat, care nu pot fi trecute în alte câmpuri de pe formular.

MOD DEȚINERE
Se bifează (prin semnul V) felul în care bunul cultural a ajuns la deţinătorul său actual: achiziţie, donaţie, transfer, cercetare, custodie. Dacă există alt mod de deţinere, se menţionează prin text la rubrica Alte.
DATA INTRĂRII
Conţine data intrării bunului cultural în posesia deţinătorului respectiv sau data achiziţionării obiectului. Se completează sub forma: ZZ/LL/AAAA.

Exemplu:

DATA INTRĂRII:

27.07.2005
NUMĂRUL DOCUMENTULUI DE INTRARE
Se completează numărul actului de donație, de achiziție, de  transfer etc. în baza căruia bunul cultural a intrat în muzeu.

Exemplu: Act de achiziție nr. 107

PROPRIETARI ANTERIORI

Se completează numele şi prenumele proprietarilor sau denumirea instituţiei căreia i-a aparţinut obiectul înainte de a ajunge în muzeu.

Datele se vor scrie în ordinea: nume, prenume; fac excepţie numele cu grafie istoric consacrată.

În cazul în care se cunoaşte numele colecţiei / colecţiilor  sau a fondului din care a făcut parte obiectul fişat, sau numele colecţionarului în posesia căruia se află sau s-a aflat obiectul, acesta va fi menţionat, păstrându-se grafia consacrată pentru numele respectivei colecţii.

Exemple:

PROPRIETARI ANTERORI:
Colecţia Liviu Damian
PROPRIETARI ANTERORI:
Trezoreria de Stat
PREȚ ACHIZIȚIE
Conţine (numai pentru bunurile dobândite prin achiziţie) preţul la care a fost cumpărat bunul fişat, exprimată în MDL. 

VALOARE NOMINALĂ
Conţine valoarea în MDL a bunului cultural, estimată conform criteriilor aprobate de Ministerul Culturii. 

FOTO DIGITALĂ
Conţine numărul fotografiei digitale care reprezintă obiectul fişat.

Exemplu: 

FOTO DIGITALĂ: 
FB-573

LOC DE PĂSTRARE

Conţine menţionarea locului de păstrare a obiectului, după cum urmează:

- expunere permanentă (denumirea expoziției, vitrina)

- depozit, eventual care depozit, dulap, raft. 
FIȘA DE CONSERVARE / RESTAURARE
Conţine numărul fişei de restaurare/conservare, în care obiectul fişat este privit din punct de vedere al conservării sau restaurării.

ÎNTOCMIT
Conţine numele şi prenumele celui care a întocmit fişa.

DATA, SEMNĂTURA
Conţine data întocmirii fişei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a întocmit fişa.

VERIFICAT
Conţine numele şi prenumele șefului de secție/sector care a verificat fişa.

DATA, SEMNĂTURA

Conţine data verificării, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a verificat fișa.

EXPERTIZAT

Conţine numele şi prenumele celui care a expertizat bunul cultural în vederea clasării acestuia.

DATA, SEMNĂTURA

Conţine data expertizei, completată sub forma ZZ/LL/AAAA, şi semnătura celui care a expertizat bunul cultural fişat.
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